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२०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक स व धी नयमावल , २०६५ मा येक सावज नक नकायले आ ना 

याकलाप तथा ग त व धह को ववरण येक ैमा सकमा कािशत गनपुन कानूनी यव था छ । यसका ला ग 
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२०80/८१ को थम ैमा सकमा स पादन ग रएका मु य कृयाकलापह , हालस म भएको ग त, कानून 
नमाणको अव था, म ालयमा कायरत कमचार ह को ववरण आ द उ लेख नय वषयह  आम नाग रकको 
जानकार को ला ग कािशत ग रएको छ । 
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१. म ालयको व प र कृ त  

नेपालको सं वधान बमोिजम संघीय संरचना अनसुार २०७४ माघ २१ गते देश सरकार गठन भए संगै देश 
सरकार (काय वभाजन) नयमावल , २०७४ बमोिजम आ थक मा मला तथा योजना म ालयको थापना म त 
२०७४/१०/२९ मा भएको हो । 

यस म ालयमा माननीय म ीको राजनै तक नतेृ व र देश सिचवको शास नक नेतृ वमा महाशाखा मखु 
(उपसिचव) लगायत अ य ४७ जना कमचार को यव था रहेको छ। नेपाल सरकारको थम ेणीको अ धकृत 
देश सिचव तथा रा.प. तीय ेणीको अ धकृत (उपसिचव) महाशाखा मखु रहने यव था रहेको छ । यस 

म ालयले देशको आ थक अव थाको व षेण तथा आ थक नी तको तजमुा, काया वयन र नयमनका साथसाथै 
देशगत व नयोजन, राज व, धरौट , कायसंचालन कोष र अ य सरकार  कोष तथा स पि को एक कृत ववरण र 

लेखा पर ण लगायतका कृयाकलापह  स पादन गदछ। 

यस म ालयले कमचार  स वा, बढुवा, सजाय तथा रेकड यव थापन, समय समयमा व भ  नदशना मक काय, 
देश ि थत व भ  म ालय तथा कायालयको अनगुमन, मू या न तथा सझुाव लगायतका कृयाकलापह  

स पादन गदछ ।हाल यस म ालय कोशी देशको मोरङ िज ला ि थत बराटनगर-७ मा रहेको छ । 

क. कायालयको दरु ीः 

व ीय ोतको भावकार  प रचालनको मा यमबाट यस देशलाई देशकै सबैभ दा व छ, सखुी र 
समु त देश बनाउने । 

ख. ल यः 

व ीय ोतको भावकार  र समिुचत प रचालन एवम ् व ीय अनशुासनको पालना गद मत ययी एवम ्
पारदश  पमा सावज नक खचको उपयोग गर  सामािजक याय स हतको समृ  देश नमाणमा सहयोग 
पु  याउने । 

ग. उ े यः 

 करको दरलाई कम तथा दायरालाई वृ  गद संघ तथा थानीय तहसँग सम वय गर  कर 
णाल लाई सरल एवम ्अनमुान यो य बनाउन े। 

 देश तथा थानीय तहह को कर शासनको मता अ भवृ  गद स म र भावशाल  बनाउन े 

 सावज नक खच णाल मा सधुार गद यसलाई थप व तु न  र पारदश  बनाउने । 

 देशको खच णाल मा नजी तथा सहकार  े  समेतलाई सहभागी गराई यी े ह लाई 
आ थक वकासको सश  साझेदारको पमा वकास गन । 

 वैदेिशक लगानी तथा वैदेिशक सहायतालाई आव यकता एवम ्औिच यको आधारमा तलुना मक 
लाभका े मा प रचालन गन । 

 व ीय ह ता तरण णाल लाई वै ा नक बनाउने । 
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२. म ालयको काम कत य र अ धकार  

देश सरकार (काय वभाजन) नयमावल , २०७९ अनसुार यस म ालयको काम, कत य र अ धकार 
देहायअनसुार रहेको छः- 

 देशको आ थक अव थाको व षेण तथा आ थक नी तको तजमुा, काया वयन र नयमन 

 देश तरको आ थक ोतको बाडँफाँड, लगानी ेपण र व ीय यव थापन 

 देश तरको आ थक था य व र मू यि थरता स ब धी नी त तजमुा, काया वयन र नयमन 

 संघको वीकृ तमा वैदेिशक सहयोग, वैदेिशक ऋण र अनदुान ा , उपयोग, लेखा न र तवेदन 

 देशि थत सरकार  स पि को एक कृत ववरण र सरकार  वाँक  रकमको लगत तथा असलु उपर 

 रा य तथा अ तर देश वकास आयोजनाको सम वय र सशत अनदुानको सदपुयोग 

 देश तर य वकास नी त,  ाथ मकता,  आव धक तथा े गत योजना र वा षक वकास काय मको 
तजमुा,  काया वयन र अनगुमन तथा मू या न 

 देश राज  स ब धी नी त तथा काननुको तजमुा, काया वयन र नयमन 

 देश सावज नक खच स ब धी नी तको तजमुा,  काया वयन र नयमन तथा थानीय तह अनदुान 

 संघीय नी त अनु प सह व ीयकरण 

 देश आ थक काय व ध स व धी नी त तथा कानूनको नमाण, काया वयन र नयमन 

 देश आ थक ऐन, देश व नयोजन ऐन तथा देशको बजेट तजमुा,  काया वयन, नयमन र आ थक 
अनशुासन 

 देश संिचत कोषको संचालन तथा यव थापन र देश लेखा नय ण एवम ् यव थापन 

 देश परुक अनमुान तथा पे क  खच र देश आकि मक कोष स व धी 
 देश सरकार  लगानी र लाभांशको लेखा यव थापन 

 देशगत व नयोजन, राज व, धरौट , कायसंचालन कोष र अ य सरकार  कोष तथा स पि को एक कृत 
ववरण र लेखा पर ण 

 घरज गा रिज ेशन शु क, सवार  साधन कर, मनोर न कर, व ापन कर, पयटन शु क, कृ ष आयमा 
कर, सेवा शु क, द तरु र द ड ज रवाना संकलन, बाँडफाँड र उपयोग स ब धी नी त तथा कानून तजमुा, 
काया वयन र नयमन 

 संघीय काननु अनसुार ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट  र शु क संकलन, नयमन र ह ता तरण 

 राज  चहुावट नय ण स ब धी ादेिशक नी त, कानून तथा मापद ड तजमुा, काया वयन र नयमन 

 संघ र थानीय तहसंगको अ तरसरकार  व ीय स पक, स ब ध र सहकाय 

 देश त या , सूचना णाल  तथा अ भलेख यव थापन स ब धमा ादेिशक नी त,  कानून,  मापद ड एवम ्
योजना तजमुा, काया वयन र  नयमन तथा संघ र थानीय तहसँग सहयोग, सम वय र सहकाय 

 बीमा र बीमा यवसायको संचालन, यव थापन, व न तथा व तार र नयमन 

 देश तरका सावज नक सं थान, व ीय सं था, स म त,  त ान तथा क पनी आ दको स ालन, 
यव थापन,  सधुार र नयमन 

 आथक वकासमा नजी, सहकार  तथा गैरसरकार  े संगको सम वय र सहकाय 
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 ग रबी नवारण स व धी ादेिशक नी त, कानून, मापद ड एवम ्योजनाको तजमुा, काया वयन र नयमन 
तथा अ ययन, अनसु धान, सव ण, सूचना संकलन, ग रब घरप रवार प हचान र सोको अ भलेख 
यव थापन ( देश सरकार काय वभाजन नयमावल , २०७९ ारा थप) 

 

३. म ालयमा रहने कमचार  सं या र काय ववरण 

3.1 कमचार  सं याः म ालयमा 47 जना कमचार को वीकृत दरब द  म ये पदपू त दरब द  
३० जना र र  दरब द  १७ रहेको छ। पदपू त कमचार  म ये थायी २१ जना र 
करार ९ जना रहेका छन।्  

 
३.२. संगठन संरचना तथा काय ववरण 

 
 
 

अनसूुची-३.१ 

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय  
कोशी देश 

संगठन संरचना 

  

म ी नजी सिचवालय 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./सा. .)-१ 
नायब सु बा(रा.प.अनं. ./ ./सा. .)-१ 
 देश सिचव 

राजप ां कत थम ेणी ( शासन)-१ 
नायब सु बा(रा.प.अनं. ./ ./सा. .)-
१ 

बजेट योजना तथा काय म 
महाशाखा 

उपसिचव(रा.प. ./ ./सा. .)-१ 

शासन महाशाखा 
उपसिचव(रा.प. ./ ./सा. .)-१ 

व  यव थापन महाशाखा 
उपसिचव(रा.प. ./ ./राज )-१ 

व ीय े  यव थापन तथा 
आथक महाशाखा 

उपसिचव(रा.प. ./ ./राज )-१ 

बजेट तथा काय म शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./सा. .)-२ 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./राज )-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./राज )-२ 
क यटुर अपरेटर(रा.प.अनं. ./ व वध)-१ 

कमचार  शासन शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./सा. .)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./सा. .)-२ 
क यटुरअपरेटर(रा.प.अनं. ./ व वध)-१ 

ह.स.चा. ेणी वह न-४ 
का.स. ेणी वह न-५ 

राज  यव थापन शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./राज )-२ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./राज )-१ 
 

आ थक व षेण शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./राज )-१ 
अथशा ी(रा.प.त.ृ/ व वध)-१ 
त या  अ धकृत(रा.प.त.ृ/आ.यो.त.त.)-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./राज )-१ 
क यटुर अपरेटर(रा.प.अनं. ./ व वध)-१ 
 देिशक योजना तथा अनगुमन 

शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./सा. .)-२ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./राज )-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./सा. .)-१ 

कानून तथा फैसला काया वयन 
शाखा 

कानून अ धकृत(रा.प.त.ृ/ या./का.)-१ 

आ थक शासन शाखा 
लेखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./लेखा)-१ 
सह-लेखापाल(रा.प.अनं. ./ ./लेखा)-१ 
 

वकास सहायता तथा अनदुान 
यव थापन शाखा 

शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./राज )-१ 
ना.स.ु(रा.प.अनं. ./ ./राज )-१ 
 

सूचना व ध शाखा 
क यटुर इि ज नयर(रा.प.त.ृ/ व वध)-१ 
क यटुर अ धकृत(रा.प.त.ृ/ व वध)-१ 
क यटुर अपरेटर(रा.प.अनं. ./ व वध)-१ 

व ीय े  यव थापन शाखा 
शाखा अ धकृत(रा.प.त.ृ/ ./राज )-१ 
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३.३. दरब द  ते रज  
            अनसूुची-३.२ 

देश सरकार 

आथक मा मला तथा योजना म ालय 
कोशी देश, वराटनगर 

दरब द  ते रज 

.सं. पद सेवा समूह ेणी/तह दरव द  सं या कै फयत 

१ देश सिचव शासन  रा.प. थम १  

२ उपसिचव शासन राज  रा.प. तीय २  

३ उपसिचव शासन सामा य शासन रा.प. तीय २  

४ शाखा अ धकृत शासन सामा य शासन रा.प.ततृीय ६  

५ शाखा अ धकृत शासन राज  रा.प.ततृीय ६  

६ लेखा अ धकृत शासन लेखा रा.प.ततृीय १  

७ कानून अ धकृत याय कानून रा.प.ततृीय १  

८ अथशा ी व वध  रा.प.ततृीय १  

९ त यांक अ धकृत यो तथा त यांक त यांक रा.प.ततृीय १  

१० क यटुर इि ज नयर व वध  रा.प.ततृीय १  

११ क यटुर अ धकृत व वध  रा.प.ततृीय १  

१२ नायब सु बा शासन सामा य शासन रा.प.अनं. थम ५  

१३ नायब सु बा शासन राज  रा.प.अनं. थम ६  

१४ क यटुर अपरेटर व वध  रा.प.अनं. थम ३  

१५ सह-लेखापाल शासन लेखा रा.प.अनं. तीय १  

१६ हलकुा सवार  चालक   ेणी वह न ४  

१७ कायालय सहयोगी   ेणी वह न ५  

ज मा : ४७  
 

3.4 शाखागत काय ववरणः 

वीकृत संगठन तथा यव थापन सव ण अनसुार म ालयमा न न बमोिजम 4 वटा महाशाखाह  एवम ्
10 वटा शाखाह  रहेका छन।् यी महाशाखा र शाखाह को कायह  देहाय अनसुार रहेको छः- 

(क) बजेट तथा काय म महाशाखा 

1. बजेट तथा काय म शाखा 
2. ादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 

(ख) शासन महाशाखा 

1. कमचार  शासन शाखा 
2. कानून तथा फैसला काया वयन शाखा 
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3. आ थक शासन शाखा 
(ग) व  यव थापन महाशाखा 

1. राज व यव थापन शाखा 
2. वकास सहायता तथा अनदुान यव थापन शाखा 
3. सूचना व ध शाखा 

(घ) व ीय े  यव थापन तथा आथक महाशाखा  

1. आ थक व षेण शाखा  
2. व ीय े  यव थापन शाखा  

(ङ) सिचवालय 

1. माननीय म ी यूको नजी सिचवालय 
2. देश सिचव यूको सिचवालय 
 

पद काय ववरण 

मा. म ी यूको नजी सिचवालय 
शाखा 

अ धकृत 

(1) म ीको नजी शास कय कमचार को पमा अ भलेख यब थापन र प  ययभार गन। 

(2) म ीका ब भ  साबज नक काय मको तयार  यब थापन भाषण ब यको म यौदा लेखन 

गन। 

(3) म ी र म ी संग स बि धत बिश  पाहनुाह को अ तथी यब थापन स बि धत काय 

गन। 

(4) भेटघाट तथा काय म ता लका तयार गन ।  

(5) स ार यव थापन गन । 

(6) फायल, नोट तयार गन तथा ा  प ह को अ भलेख रा  े

(7) म ी यूको सिचवालयको है सयतले प ाचार स ब धी काय गन गराउन े।  

(8) म ालयको कायह को नोट तयार गर  जानकार  गराउने ।  

(9) माननीय म ी यूको मण वीकृ तको ला ग आव यक यव थापन मलाउने। 

(10) म ालयले लाए अ ाएका अ य कायह  गन गराउने। 

नायव सु बा (1) शाखालाई स पूण प ाचार तथा फाइल यव थापनका कायमा सहयोग पु  याउन।े 

(2) व भ  व षेणा मक उ े यका ला ग आव यक त या ÷सूचना संकलन गन सहयोग 

पु  याउने। 

(3) त या  तयार का कायमा सहयोग परु ्याउन।े 
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पद काय ववरण 

(4) शाखा मखु/शाखा अ धकृतह लाई आ-आ ना कत य नवाह गन स भव भएस म सहयोग 

पु  याउने। 

(5) आव यक स पूण प ाचार तथा अ भलेख स व धी काय गन। 

(6) म ालयले तथा शाखा मखुले लाए अ ाएका अ य कायह  गन। 

देश सिचव यूको सिचवालय 
नायव सु बा (1) पदा धकार को नजी सिचवालयको आव यक यव थापन गन।  

(2) नजी सिचवालयले उपल ध गराउन ुपन सेवा, ोत साधन स बि धत पदा धकार लाई 

उपल ध गराउन पहल गन।  

(3) स बि धत पदा धकार को नदशन बमोिजम काय स पादन गन।  

(4) नजी सिचवालयका पदा धकार लाई माग भए बमोिजमका सूचना उपल ध गराउने।  

(5) स बि धत पदा धकार सँग हनुे भेटघाट तथा अ य काय मह को समय तथा वषयमा 

स ब  पदा धकार  सम  पेश गर  ा  नदशन बमोिजम काम गन।  

(6) नजी सिचवालयसँग स बि धत अ भलेख दु त रा ।े  

(7) पदा धकार ह को तफबाट ग रने प कार भेटघाट तथा प कार स मेलन काय मह को 

यव थापनका ला ग स ार के सँग सम वय कायम गन।  

(8) पदा धकार को तफबाट जार  हनुे से व  तयार गर  उपल ध गराउने।  

(9) पदा धकार को नदशन बमोिजम स ार स पक था पत गन। 

(10) पदा धकार  उपि थत हनु ुपन बैठक, सभा, गो ी र स मेलनह को टपोट बनाई म त, समय 

र उपि थत हनु ुपन थान स हतको ववरण यथासमयमा जानकार  गराउन।े  

(11) प प का तथा आव यक अ ययन सामा ीको यव था गन।  

(12) नजी सिचवालयका भौ तक साम ीह को उिचत संर ण स ब धी काय गन। 

(13) म ालयले लाए अ ाएका अ य कायह  गन। 

शासन महाशाखा 
उपसिचव (1) म ालयमा कायरत  कमचार को यि गत ववरण, बदा, काय स पादन मू या न र हािजर  

यव थापन गन। 

(2)  म ालयका सवार  साधनको यव थापन तथा ममत संभार काय गन । 

(3) म ालयको  सरसफाई स ब धी कायह  नय मत पमा गन आव यक यव था गन। 

(4)  िज सी नर ण स ब धी काय गन, म ालयमा रहेका मेिशनर  औजार तथा सरसामानको 

यव थापन ममत संभार र ललाम स ब धी काय गन। 
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पद काय ववरण 

(5) म ालयका  सबै शाखाह बाट माग हनुे सामा ीको माग फाराम वीकृती तथा यव थापन 

गन, गराउने। 

(6)  म ालयको दता चलानी, हे प-डे क, टे लफोन, फोटोकपी, इ या द सचुा  पले स ालन 

गन, गराउने। 

(7)  व भ  नकायह बाट ा  उजरु  जन-गनुासोको यव थापन गन, गराउन।े 

(8)  तलब, भ ा, उपदान, नवतृभरण लगायतका सेवा सु वधा र आ थक दा य वस ब धी वषय 

स वोधन गन गराउन।े 

(9) म ालय क पाउ ड तथा बगचाको नय मत याहार, स भार तथा सधुारको काय गन। 

(10)  म ालयमा दरब द मा रहेका कमचार ह लाई शाखा तो ने, पद थापन गन र कमचार  

यव थापन स ब धी अ य काय गन। 

(11) क यटुर, टर, नेटवक  स ब धी ममत, रेखदेख याहार स भार गन लगाउन।े 

(12) म ालयको ख रद इकाइको पमा काय गन। 

(13) वा षक काय म स ब धी:  

     क) शाखाको वा षक काय म तथा काययोजना तयार गन, गराउन े

     ख) वीकृत वा षक काय म काया वयन गन गराउने तथा सो को ग त   अ भलेख 
अ ाव धक रा ।े 

(14) मातहतका कमचार ह को सपु रवे क र पनुरावलोकन कता भई काम गन गराउने। 

(15) शाखाको काम कारबाह को अ भलेख यव थापन स ब धी काय गन गराउन।े 

(16) अ धकार यायोजन भए वमोिजमका अ य कायह  गन, गराउन े

(17) म ालयको वा षक काययोजना बनाई कायस पादन गन¸ अ तर महाशाखा सम वय 

गन¸गराउने। 

(18) कमचार को ला ग ता लम¸से मनार¸ गो ी आ दमा मनोनयन गर  वृि  वकास तथा मता 

अ भवृ  गन, गराउने। 

(19) सिु पएका काम कत यह  नय मत पमा त परताका साथ तो कएको अव धमा स प  गन, 

गन लगाउने। 

(20) मातहतका  कमचार ह को नय मत पमा कायस पादन मू या न गर  आव यक पृ पोषण 

दान गन। 

(21) सिचवको नदशन बमोिजम अ य काय गन। 

(22) च लत ऐन,कानून अनसुार यस पदले गन काय गन गराउन।े  
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पद काय ववरण 

(23) अ य महाशाखाको काय ववरणमा नपरेका कायह  गन गराउने। 

कमचार  शासन शाखा 
शाखा 

अ धकृत 

(1) म ालयमा कायरत कमचार को यि गत ववरण, बदा, काय स पादन मू या न, हािजर  

यव थापन गन, गराउने। 

(2) म ालयको सरसफाइ स ब धी कायह  नय मत पमा गन, गराउने। 

(3) कमचार ह को कायस पादन मु याकंन गर  अ भलेख अ ाव धक गन, गराउन।े 

(4) म ालयमा कमचार  पद थापन (दरब द मा रहेका) र कमचार  यव थापन गन, गराउने। 

(5) मातहतका कमचार ह को सपु रवे ण काय गन। 

(6) शाखाको काम कारबाह को अ भलेख यव थापन स ब धी काय गन। 

(7) म ालयको दता चलानी, हे प-डे क, फोटोकपी इ या द सचुा  पले संचालन गन, 

गराउने। 

(8) म ालयको भौ तक संरचना सवार  साधनह को संर ण¸ खानेपानी¸ व तु, टे लफोन स ालन 

तथा सरु ा स ब धी आव यक काय गन/गराउने। 

(9) म ालयमा दै नक पमा ा  हनुे िचठ  प ह  दता,चलानी,फाइ लङ गर  स बि धत 

शाखाह मा काया वयनको ला ग परु ्याई भ डारण गन¸ गराउने। 

(10) शाखाको वा षक काय म तथा काय योजना तयार गन र वीकृत वा षक काय म 

काया वयन गन र ग त  अ भलेख रा ।े 

(11) शाखाको काम कारबाह को अ भलेख यव थापन स ब धी काय गन, गराउने। 

(12) अ धकार यायोजन भए बमोिजमका अ य कायह  गन गराउने। 

(13) म ालय अ तगत कायरत कमचार ह को नाग रक लगानी कोष, स यकोष, साव धक बीमा 

कोष स ब धी सफा रस गर  अ भलेख अ ाव धक गन। 

(14) महाशाखा मखुबाट यायोिजत भएका तथा लाए अ ाएका कायह  गन। 

नायव सु बा (1) िचठ प  यव थापन गन; 

क) शाखामा ा  भएका िचठ प ह  दता गर  शाखा मखु सम  पेश गन। 

ख) शाखाबाट बा हर जाने िच ी प ह  र तपूवक भए नभएको हेर  चलानी गन, मूल 

चलानीमा पठाउने र स बि धत नकायमा यथा समयमा पु ने यव था मलाउने। 

(2) फाइलह को अ ाव धक अ भलेख रा  ेतथा फाइल पि का तयार गन। 

(3) यवि थत पमा प ह  फाइ लङ गन र आव यक परेको बेला स बि धत अ धकृतह  

सम  पेश गन। 
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पद काय ववरण 

(4) आव यकता अनसुार फोटोकपी, ई– मेल तथा या स गन। 

(5) शाखाको भौ तक स प तको अ भलेख रा ,े संर ण गन र हा न नो सानी हनु न दने यव था 

मलाउने। 

(6) शाखाका ला ग आव यक पन टेशनर  लगायतका मालसामानह  माग गन, मालसामान 

बु ने, िज मा लने र आव यकतानसुार शाखामा कायरत कमचार ह लाई उपल ध 

गराउने। 

(7) शाखाको अ भलेख यवि थत गन वषयमा सपु रवे क सम  सझुाव पेश गन। 

(8) शाखामा रहने फाइल, तवेदन, अ य कागजात एवं भौ तक साधनह को संर णका ला ग 

आव यक यव था गन। 

(9) शाखाको स पूण अ भलेख अ ाव धक गर  माग भए बमोिजम स बि धत अ धकार ह  सम  

पेश गन। 

(10) नणय फाइल बमोिजम प को म यौदा तयार गर  पेश गन। 

(11) म ालय अ तगतका स पूण कमचार ह को अ भलेख रा कुो साथै, हािजर  नय ण, बदा 

रेकड अ ाव धक गन, गराउने। 

(12) तलवी तवेदन पा रत तथा शास नक बे जू फ ट स ब धी कायमा सपु रवे कलाई 

सहयोग गन। 

(13) म ालय अ तगतका कमचार ह को ा  कायस पादन मू या न फारामह  आव यक 

कारबाह का ला ग स बि धत पदा धकार  सम  पेश गन, अ भलेख रा ,े रा  लगाउन।े 

(14) म ालय अ तगतका थायी दरब द का स पूण कमचार ह को नयिु , स वा, पद थापन, 

बढुवा, अवकाश, बदा, परु कार, वभषूण, वभागीय कारबाह  स ब धी कायका ला ग ा  

आदेश, नदशन बमोिजम आव यक ारि भक कारबाह  उठान गर  राय स हत पेश गन। 

क यटुर 

अपरेटर 

(1) म ालयका कमचार को बबरण स ब धी वेबसाइट नमाण तथा अ ाव धक गन। 

(2) सूचना व ध स व धी उपकरणको अनगुमन गन। 

(3) त या को सरु ा तथा पनु ा को रणनी त काया वयन गन। 

(4) हाडवेयर र योग णाल  स व धी योगकतातफ उठेका सवालह को समाधान गन। 

(5) णाल  (वा  तथा आ त रक) अव  भएमा हाडवेयर र स टवेयर इि ज नयरह सँग 

सहकाय गन र सम या समाधान गन। 

(6) सूचना व ध थलको जोिखम बढाउने खालका सवालह को साम यक पमा समाधानका 

ला ग सु नि तता दान गन। 
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(7) महाशाखा/शाखा मखुबाट यायोजन भएका तथा लाए अ ाएका अ य कायह  स पादन 

गन। 

ह.स.चा. (1) स बि धत पदा धकार को सवार  साधन हफाजत साथ संचालन गन। 

(2) सवार  साधन ब एमा ममत गराउन ुपन अव थाको हो होइन ए कन गर  स बि धत 

पदा धकार लाई जानकार   गराउने। 

(3) ममत गनपुन भएमा के क त ला दछ तो कएको वकसपबाट लागत अनमुान गराई पशे गन 

र ममत गन वीकृ त पाएप छ ममत स भार गन लैजान।े 

(4) सवार  साधन चलेको दनको सवार  लगबकु यवि थत गन।  

(5) स बि धत पदा धकार को नदशन अनसुारका कायह  स प  गन। 

(6) शासन शाखाले लाए अ ाएका अ य कायह  गन 

कायालय 

सहयोगी 

(1) म ालयमा रहेका टेबलु कुस  आ द सरसफाइ स ब धी कायह  गन। 

(2) म ालयका िच ी प ÷ नवेदन÷फाइलह  स बि धत नकायमा याउन,े लैजाने। 

(3) म ालयमा भएका िज सी सामानह को हफाजत गन।  

(4) िचयापानको आव यक यव था गन। 

(5) स बि धत पदा धकार ह लाई कायालयको काममा सहयोग पु  याउन।े 

(6) स बि धत पदा धकार को नदशन अनसुारका कायह  स प  गन। 

(7) शासन शाखाले लाए अ ाएका अ य कायह  गन। 

आथक शासन शाखा 
लेखा 

अ धकृत 

(1) व नयोजन, राज व, धरौट  र व वध एवम कायस ालन कोष स ालन भए सो सँग स ब धी 

आफू सम  ा  लेखा ( बल, भरपाई, भौचर र स बि धत कागजातह ) जाँच गर  पेश 

गन। 

(2) म ालयको नकासा तथा मातहतका नकायह लाई दने अि तयार  स ब धी कागजात 

तयार गन गन लगाउने। 

(3) मा सक खचको फाँटवार  तथा वा षक आ थक ववरण तयार गन¸ लेखा पर ण गराउने 

ब ध मलाउने। 

(4) रायका ला ग ा  भएका फाइलह  रायसाथ शाखा मखु सम  पेश गन र पेश गन ुपन 

ट पणीह को उठान गर  महाशाखा मखु सम  पेश गन। 

(5) आथक कारोबारको आ.ले.प./म.ले.प. गर  बे जूको लगत रा  े तथा बे जू फ टको 

माण जटुाइ नय मत बे ज ूफ टका ला ग आव यक यव था मलाउने तथा फ ट 



11 
 

पद काय ववरण 

भएप छ बे ज ुस पर ण गराउने यव था मलाउने। 

(6) आथक शासनसँग स ब धी राय माग भएमा राय दने¸ आथक ववरणह  तयार गन, 

गराउने यव था मलाउने। 

(7) मातहतका कमचार ह को सपु रवे क भै काय गन। 

(8) शाखासँग स बि धत अ य स पूण काय गन। 

सह-

लेखापाल 

(1) शाखालाई स पणु प ाचार तथा फाइल यव थापनका कायमा सहयोग पु  याउन।े  

(2) आ त रक लेखाका उ े यका ला ग आव यक त यांक/सूचना संकलन गन सहयोग 

पु  याउने।  

(3) गौ रा भौचर, बैक नगद  कताब तथा खचको फाँटवार  तयार का कायमा सहयोग 

पु  याउने।  

(4) शाखा मखु र शाखा अ धकृतलाई आ-आ ना कत य नवाह गन स भव भएस म सहयोग 

पु  याउने।  

(5) आव यक स पूण प ाचार तथा अ भलेख स ब धी काय गन र लेखाप र ण गन कायमा 

सहयोग गन।  

(6) महाशाखा/शाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका काय स पादन गन। 

कानून तथा फैसला काया वयन शाखा 
कानून 

अ धकृत 

(1) म ालयलाई वप ी बनाइ दायर भएका मु ाह को लिखत जवाफ तथा तउ र तयार 

गन। 

(2) म ालयको तफबाट रट नवेदन तथा फराद दाबी गन। 

(3) म ालय र अ तगत देिखने कुनै प न कानूनी अडचन तथा सम याह को समाधान गन 

आव यक काननुी राय स लाह दान गन। 

(4) म ालयका महाशाखाबाट माग भएको राय परामश, स ब धमा राय साथ पेश गन। 

(5) ऐन नयमह को आव यकता अनसुार म यौदा तयार गन¸ तथा ऐन नयमह को तजमुा गदा 

देिखन आएका कानूनी सम याह को समाधानको नि त आव यक राय सझुाव दान गन। 

(6) म ालयको तफबाट कािशत हनु ेराजप ह को सूचना म यौदा तयार गन। 

(7) राज व शासनमा देिखन वा पन आएका सबै क समका सम याह को नराकरणका ला ग 

आव यक राय सझुाव दान गन। 

(8) राज व स ब धी वधेयक तजमुा गन। 

(9) आव यकतानु प वि य े को ऐन, नयम तजूमा गन। 
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(10) अ धकार यायोजन भए बमोिजमका अ य आव यक काम/काय गन।  

 
बजेट, योजना तथा काय म महाशाखा 
उपसिचव (1) बजेट तजमुाको ारि भक काय, सीमा ( स ल ), सूचना स लन, बजेट माग ा  गन, 

छलफलमा भाग लन,े बजेटलाई अि तम प दने काय । 

(2) बजेट तजमुा गर  देश सभामा पेश गन र देश सभाबाट पा रत भएप छ सोको 

काया वयन, सहजीकरण र नयमन स ब धी काय। 

(3) सावज नक खच स ब धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन स ब धी काय। 

(4) आथक काय व ध स व धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन स ब धी काय। 

(5) स य व नयोजन, राज व, वभा य कोष, धरौट , कायस ालन कोष र अ य सरकार  कोष 

तथा स पि  स ब धी काय। 

(6) संघ, देश र थानीय तहको सावज नक पदा धकार को सु वधा स ब धी नी त, कानून र 

मापद ड स ब धी काय । 

(7) बजेट तजमुाका ला ग तफल र उपलि ध ब षेण गन,  व नयोजनमा द ता हा सल गन, 

सम पका काय ममा एक पता कायम गन। 

(8) बजेटलाई नी त र न तजामा आधा रत बनाउन खोज, अनसु धान, व षेणका आधारमा 

नर तर सधुारका ला ग गणुच  (Quality Circle) को काम गन। 

(9) देश योजना आयोगमा बजेट यव था तथा काय म स ब धमा हनुे छलफलमा भाग 

लन।े 

(10) व भ  म ालय, वभाग तथा कायालयह बाट आएको आ थक दा य व स ब धी वषयमा 

राय तथा परामश दने। 

(11) थायी र अ थायी दरबि द ृजना गन आ थक कोणले व षेण गर  राय दने। 

(12) आथक था य व कायम रा  सहयोग परु ्याउन।े 

(13) सूचना व धमा आधा रत बजेट तथा व ीय यव थापन णाल को सधुार एवं सु ढ करण 

गद लैजान।े 

(14) आव यकता र औिच यताको आधारमा भैपर  आउने र अ य व वध (अथ म ालय 

अ तगत रहेको रकम) शीषकको रकमबाट नकासा दने। 

(15) बजेट तथा काय म स ब धी अ य काय गन। 

(16) व ीय नी तको अनगुमन तथा मू या न एवं बजेट ब यसँग स बि धत े गत नी तह  
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तथा योजनाह को अनगुमन तथा मू या न गन। 

(17) बजेट तथा काय मह को अनगुमन तथा मू या न गन। 

(18) नेपाल सरकारको सशत, समपूरक र वशषे अनदुानबाट स ा लत प रयोजनाह को अनगुमन 

तथा मू या नका कायह  गन । 

(19) देश सभामा पशे गनपुन म ालयगत ग त ववरण पिु तका तयार को काम गन । 

(20) देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन,2076, नयमावल  2077 र सूचनाको 

हकस ब धी कानूनले तोकेअनसुार तवेदन तयार गर  सावज नक गन । 

(21) सबै म ालयह बाट चौमा सक ग त ववरण ा  गर  Action Plan, Aims and Objectives  

अनसुार काया वयन भए/नभएको ववेचना गर  कािशत गन, MDAC को आयोजना गन। 

(22) ल य बमोिजम वा ल य भ दा बढ  ग त हा सल गनलाई परु कारका ला ग सफा रस गन 

तथा ल य भ दा कम ग त भएको पाईएमा कारबाह  गन सफा रस गन। 

(23) बजेट व यमा परेका नी त काया वयनमा भावका रता याउन वशेष पहल गन। 

(24) अनगुमन तथा मू या न स ब धमा पर  आउने अ य कायह  गन। 

बजेट तथा काय म शाखा  

शाखा 

अ धकृत 

(1) देश संिचतकोष स ब धी काय। 

(2) आव यकता र औिच यताको आधारमा भैपर  आउने र अ य व वध (आ थक मा मला तथा 

योजना म ालय अ तगत रहेको रकम) शीषकको रकमबाट नकासा दन।े 

(3) बजेट ोता तर स ब धी काय। 

(4) सूचना व धमा आधा रत बजेट तथा व ीय यव थापन णाल को सधुार एवं सु ढ करण गद 

लैजान।े 

(5) बजेट तजमुाको ारि भक काय, सीमा ( स ल ), सूचना स लन, बजेट माग ा  गन, 

छलफलमा भाग लन,े बजेटलाई अि तम प दने काय । 

(6) आ नो काय े सँग स बि धत म ालय, नदशनालय तथा कायालयह बाट आएको आ थक 

दा य व स ब धी वषयमा राय तथा परामश दने । 

(7) काय म संशोधन तथा रकमा तर। 

(8) महाशाखा मखुबाट यायोिजत वा तो कएको अ य काय 

(9) बजेट तजमुाको ारि भक काय, सीमा ( स ल ), सूचना स लन, बजेट माग ा  गन, 

छलफलमा भाग लन,े बजेटलाई अि तम प दने काय। 

नायव सु बा (1) आ नो शाखामा रहेका फाइल तथा अ य कागजातह को अ भलेख दु त रा ।े 



14 
 

पद काय ववरण 

(2) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह को दता गन तथा बा हर पठाउने फाइल तथा 

प ह  चलानी गन। 

(3) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह  उपर आव यक कारबाह को ला ग स बि धत 

कागजात तथा फाइल स हत स बि धत अ धकृत सम  पेश गन। 

(4) शाखालाई आव यक पन भौ तक साधन, मसल द आ द समयमै टोरबाट उपल ध गर  रा ।े 

(5) आ नो शाखाका भौ तक साधनह को याहार, स भार, ममत तथा संर ण गन गराउने। 

(6) शाखाका कामसँग स बि धत सूचना, त या , कागजात, प रप  तथा आदेश, नणयह को 

अ भलेख अ ाव धक गन। 

(7) स पा दत कायह को ग त ववरण बनाई पशे गन, तो कए बमोिजमका अ य कायह  गन। 

ादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 
शाखा 

अ धकृत 

(1) देश योजना आयोगमा बजेट यव था तथा काय म स ब धमा हनुे छलफलमा भाग लन।े 

(2) सबै म ालयह बाट वा षक नी त तथा काय म र बजेट तथा काय म काया वयन 

काययोजना तयार गन / गराउने र ववरण एक कृत गन।  

(3) बजेट तथा काय मह को अनगुमन तथा मू या न गन। 

(4) अनगुमन तथा मू या न स ब धमा पर  आउने अ य कायह  गन । 

(5) ल य बमोिजम वा ल य भ दा बढ  ग त हा सल गनलाई परु कारका ला ग सफा रस गन 

तथा ल य भ दा कम ग त भएको पाईएमा कारबाह  गन सफा रस गन । 

(6) सबै म ालयह बाट चौमा सक ग त ववरण ा  गर  Action Plan, Aims and Objectives  

अनसुार काया वयन भए/नभएको ववेचना गर  कािशत गन, MDAC को आयोजना गन । 

(7) नेपाल सरकारको सशत, समपूरक र वशषे अनदुानबाट स ा लत प रयोजनाह को अनगुमन 

तथा मू या नका कायह  गन । 

(8) महाशाखा मखुबाट लाए अ ाएका अ य कायह  गन। 

नायव सु बा (1) शाखा मखुको य  नदशन, नय ण तथा सपु रवे णमा रह  तप सल बमोिजमका कायह  

स पादन गन गराउने िज मेवार  हनुेछ। 

(2) आ नो शाखामा रहेका फाइल तथा अ य कागजातह को अ भलेख दु त रा ।े 

(3) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह को दता गन तथा बा हर पठाउने फाइल तथा 

प ह  चलानी गन। 

(4) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह  उपर आव यक कारबाह को ला ग स बि धत 

कागजात तथा फाइल स हत स बि धत अ धकृत सम  पेश गन।  
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(5) शाखालाई आव यक पन भौ तक साधन, मसल द आ द समयमै टोरबाट उपल ध गर  रा ।े 

(6) आ नो शाखाका भौ तक साधनह को याहार, स भार, ममत तथा संर ण गन गराउने 

स व धमा िज सी शाखासँग सम वय गन। 

(7) शाखाका कामसँग स बि धत सूचना, त या , कागजात, प रप  तथा आदेश, नणयह को 

अ भलेख अ ाव धक गन। 

(8) स पा दत कायह को ग त ववरण बनाई पशे गन। 

(9) महाशाखा/शाखा मखुबाट लाए अ ाएका अ य कायह  गन। 

(10) तो कए बमोिजमका अ य कायह  गन। 

क यटुर 

अपरेटर 

(1) सूचना व ध स व धी उपकरणको अनगुमन गन। 

(2) त या को सरु ा तथा पनु- ा को रणनी त काया वयन गन। 

(3) महाशाखा/शाखा मखुबाट लाए अ ाएका काय स पादन गन। 

(4) िच ीप को म यौदा तयार गन। 

(5) PLMBIS मा त या  व  गन । 

(6) त या  स वि ध अ भलेख रा  े। 

व  यव थापन महाशाखा 
उपसिचव (1) देशको राज व नी त तथा मागदशन तजमुा र प रमाजन गन। 

(2) राज व ेपण तथा वा षक राज व संकलन अनमुान तयार गन। 

(3) राज व स ब धी वषयमा देश मि प रषदमा  ताव तयार गन। 

(4) थानीय तहले संकलन गन राज वको वषयमा परामश तथा यव थापन स ब धी काय 

गन। 

(5) राज व स ब धी ऐन नयमलाई समय सापे  तथा वै ा नक पमा प रमाजन तथा संशोधन 

गन। 

(6) गैर कर राज व स ब धी नी त, गै  करको दर एवं असलु  या नधारण गन देश 

म ालयसँग सम वय र सहकाय गर  भावकार  असलु  याको काय गन। 

(7) राज व चहुावट तथा आ थक अपराध नय णको ला ग नी तगत सधुार ग र काया वयन 

गन। 

(8) राज व संकलनको नर तर अनगुमन तथा मू या न ग र सरोकारवालालाई आव यक 

पृ पोषण दान गन। 

(9) राज वको मा सक समी ा र व षेण गर  राज व संकलन अ भवृ  गन वशेष अ भयान 
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स ालन गन। 

(10) राज व स ब धी वषयमा राय सझुाव माग भइ आएमा दन।े  

(11) आथक वधेयकको म यौदा तयार ग र कानून तथा फैसला काया वयन शाखामा पठाउने। 

राज व यव थापन शाखा 

शाखा 

अ धकृत 

(1) देश राज  स ब धी नी त तथा कानूनको तजमुा, काया वयन र नयमन।  

(2) घरज गा रिज ेशन शु क, सवार साधन कर, मनोर न कर, व ापन कर, पयटन शु क, आयमा 

कर, सेवा शु क, द तरु र द ड ज रवाना संकलन, बाँडफाडँ र उपयोग स ब धी तथा कानून 

तजमुा, काया वयन र नयमन गन। 

(3) संघीय कानून अनसुार ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट  र शु क संकलन, नयमन गन। 

(4) राज व चहुावट नय ण स ब धी ादेिशक नी त कानून तथा मापद ड तजमुा, काया वयन र 

नयमन गन।  

(5) संघीय कानून अनसुार ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट  र शु क संकलन, नयमन गन। 

(6) आव यक भएका िच ीप  र द तावेज स ब धी काय स प  गन।  

(7) राज व परामश स म तको बैठक स ालन तथा यव थापन गन ।  

(8) राज वको दायरा फरा कलो पान सझुाव संकलन तथा नी तगत यव थाका ला ग पहल गन । 

(9) महाशाखा/शाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका काय स पादन गन। 

नायव सु बा (1) शाखा मखुको य  नदशन, नय ण तथा सपु रवे णमा रह  तप सल बमोिजमका कायह  

स पादन गन गराउने िज मेवार  हनुेछ। 

(2) आ नो शाखामा रहेका फाइल तथा अ य कागजातह को अ भलेख दु त रा ।े 

(3) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह को दता गन तथा बा हर पठाउने फाइल तथा 

प ह  चलानी गन। 

(4) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह  उपर आव यक कारबाह को ला ग स बि धत 

कागजात तथा फाइल स हत स बि धत अ धकृत सम  पेश गन। 

(5) शाखालाई आव यक पन भौ तक साधन, मसल द आ द समयमै टोरबाट उपल ध गर  रा ।े 

(6) आ नो शाखाका भौ तक साधनह को याहार, स भार, ममत तथा संर ण गन गराउने। 

(7) शाखाका कामसँग स बि धत सूचना, त या , कागजात, प रप  तथा आदेश, नणयह को 

अ भलेख अ ाव धक गन। 

(8) स पा दत कायह को ग त ववरण बनाई पशे गन । 

(9) तो कए बमोिजमका अ य कायह  गन। 
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(10) महाशाखा/शाखा मखुबाट लाए अ ाएका कामह  स पादन गन। 

वकास सहायता तथा अनदुान यव थापन शाखा  

शाखा 

अ धकृत 

(1) संघको वीकृ तमा वैदेिशक सहयोग, वैदेिशक ऋण र अनदुान ा , उपयोग, लेखा न 

तवेदन।   

(2) रा य तथा अ तर देश वकास आयोजनाको सम वय र सशत अनदुानको सदपुयोग। 

(3) संघीय नी त अनु प सह व ीयकरण।  

(4) संघसंगको अ तर सरकार  र व ीय स पक, स ब ध र सहकाय 

(5) अ तर सरकार  व  ह ता तरण स ब धी काय गन।  

(6) आव यक भएका िच ीप  र द तावेज स ब धी काय स प  गन।  

(7) महाशाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका अ य काय स पादन गन। 

नायब सु वा (1) शाखा मखुको य  नदशन, नय ण तथा सपु रवे णमा रह  तप सल बमोिजमका 

कायह  स पादन गन गराउने िज मेवार  हनुेछ। 

(2) आ नो शाखामा रहेका फाइल तथा अ य कागजातह को अ भलेख दु त रा ।े 

(3) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह को दता गन तथा बा हर पठाउने फाइल तथा 

प ह  चलानी गन। 

(4) अ य नकाय वा शाखाबाट ा  भएका प ह  उपर आव यक कारबाह को ला ग 

स बि धत कागजात तथा फाइल स हत स बि धत अ धकृत सम  पेश गन।  

(5) शाखालाई आव यक पन भौ तक साधन, मसल द आ द समयमै टोरबाट उपल ध गर  

रा ।े 

(6) आ नो शाखाका भौ तक साधनह को याहार, स भार, ममत तथा संर ण गन गराउने।  

(7) शाखाका कामसँग स बि धत सूचना, त या , कागजात, प रप  तथा आदेश, नणयह को 

अ भलेख अ ाव धक गन। 

(8) स पा दत कायह को ग त ववरण बनाई पशे गन ।  

(9) महाशाखा/शाखा मखुबाट लाए अ ाएका कायह  गन। 

(10) तो कए बमोिजमका अ य कायह  गन। 

सूचना ब ध शाखा  

क यटुर 

इि ज नयर 

(1) व तुीय शासन स व धी नी त, कानून, योजना, काय म तथा णाल को वकास, व न 

एवं सम वय स व धी काय गन । 

(2) वेवसाइट/इमेल यव थापन, नेटवक सभर ा ड ल , वेभ इड ट  तथा होि ट  ज ता 
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संचार व धसंग स वि धत काय गन । 

(3) E-Governance लागू गन स दभमा IT Focal Person को पमा ता लम, से मनार, गो ी 

आ दमा सहभागी हनुे । 

(4) बजेट तथा काय म महाशाखामा संचा लत PLMBIS ज ता णाल  एवं काय म ग त 

ववरण कायह मा ा व धक सम वय गन । 

(5) क यटुर स व धी वषयमा राय माग भएमा राय पेश गन । 

(6) आ नो शाखामा रहेका भौ तक साधनको संर ण तथा ममत संभार गन गराउन ेकायका 

ला ग िज सी शाखासंग सम वय गन। 

(7) देश तथा थानीय तहमा सूचना व धको उ चतम उपयोग गन/गराउने कायको ला ग 

परामश तथा सम वय गन काय। 

(8) व ीय यव थापन सूचना णाल को सधुार गन। 

(9) IT Products को ख रद या (Specification, Estimate, Tender evaluation, PDI) मा 

सम वय गन । 

(10) महाशाखा मखुबाट यायोजन भएका अ य काय स पादन गन ।महाशाखा प 

(11) महाशाखा मखुबाट लाए अ ाएका कायह  गन गराउने। 

क यटुर 

अ धकृत 

(1) व तुीय शासन स व धी नी त, कानून, योजना, काय म तथा णाल को वकास, व न 

एवं सम वय स व धी काय गन, 

(2) णाल  (वा  तथा आ त रक) अव  भएमा हाडवेयर र स टवेयर इि ज नयरह सँग 

सहकाय गन। 

(3) व तुीय हािजर  यवि थत गर  स बि धत शाखामा बझुाउने। 

(4) MS word, Excel, Power point आदमा आव यकता अनसुारको data रा  ने । आव यकता 

अनसुार कायालयको िच ी प  तयार गर  यान तथा इमले गन, 

(5) Website मा Content Upload, Delete, Correction आद कायह  आव यकता अनसुार गन 

र स वि धत पदा धकार लाई जानकार  दन,े 

(6) फाँट सत स वि धत कागजातको अ भलेख रा  न,े क यूटर, टर, यानर आ द आफनो 

योगमा रहेका उपकरण एवं सामानको सरु ा गन साथै ममत संभार, सरसफाइ आ दको 

नय मत रेखदेख गन तीनका अव थाको वषयमा महाशाखा मखुलाई जानकार  दने, 

(7) नय मत पमा क यटुर णाल , नेटव कङ र स टवेयरको जाँच गन, दु त अव थामा 

रा  ेर नभएमा आव यक यास गर  सधुार गन । 
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(8) सूचना व ध सँग स बि धत साम ीको सरुि त, भ डारण, प रचालन तथा उपयोगी 

स ब धमा आव यक स लाह र सहयोग उपल ध गराउन।े 

(9) बजेट तथा काय म महाशाखामा संचा लत PLMBIS ज ता णाल  एवं काय म ग त 

ववरण कायह मा ा व धक सम वय गन । 

(10) क यटुर स व धी वषयमा राय माग भएमा राय पेश गन । 

(11) महाशाखा मखुबाट यायोजन भएका काय स पादन गन। 

(12) महाशाखा मखुबाट लाए अ ाएका कायह  गन गराउने। 

क यटुर 

अपरेटर 

(1) आथक मा मला तथा योजना म ालयको वेबसाइट नमाण तथा अ ाव धक गन। 

(2) सूचना व ध स व धी उपकरणको अनगुमन गन।  

(3) त या को सरु ा तथा पनु ा को रणनी त काया वयन गन। 

(4) म ालयको बजेट णाल मा त या  व ी, त या को अ भलेख आ द काय गन। 

(5) बजेट, राज  र योजना स ब धी काय वेरोकतोक स ालनाथ सकारा मक तथा 

त या मक संभारका ला ग सझुाव पेश गन।  

(6) णाल  (वा  तथा आ त रक) अव  भएमा हाडवेयर र स टवेयर इि ज नयरह सँग 

सहकाय गन। 

(7) आ नो शाखामा रहेका भौ तक ोतसाधनको संर ण तथा ममत संभार गन गराउने कायका 

ला ग िज सी शाखासंग सम वय गन। 

(8) महाशाखा÷शाखा मखुबाट यायोजन भएका काय स पादन गन। 

(9) महाशाखा/शाखा मखुबाट लाए अ ाएका कायह  गन।   

व ीय े  यव थापन तथा आ थक महाशाखा 
उपसिचव (1) देशको आ थक अव थाको व षेण तथा आ थक नी तको तजमुा, काया वयन र नयमन।  

(2) त या , सूचना णाल  तथा अ भलेख यव थापन स ब धमा ादेिशक नी त, काय मापद ड 

एवं योजना तजमुा, काया वयन र नयमन गन गराउन।े 

(3) देश तरको आ थक था य व र मू यि थरता स ब धी नी त तजमुा, काया वयन र नयमन 

गन गराउने। 

(4) आथक वकासमा नजी, सहकार  तथा गैरसरकार  े संगको सम वय र सहकाय गन 

गराउने। 

(5) देश तर य त या  स लन, व गकरण, व षेण तथा काशन गन गराउने। 

(6) बीमा र बीमा यवसायको संचालन, यव थापन, व न तथा व तार र नयमन। 
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(7) देशि थत सरकार  स पि को एक कृत ववरण र सरकार  वाँक  रकमको लगत तथा 

असलु उपर 

(8) देश सरकार  लगानी र लाभांशको लेखा यव थापन 

(9) त या , सूचना णाल  तथा अ भलेख यव थापन स ब धमा ादेिशक नी त, कानून, मापद ड 

एवम ्योजना तजमुा, काया वयन र  नयमन तथा संघ र थानीय तहसँग सहयोग, सम वय र 

सहकाय 

(10) देश तरका सावज नक सं थान, व ीय सं था, स म त, त ान तथा क पनी 

आ दको स ालन, यव थापन, सधुार र नयमन।   

(11) देश त या को अ ाव धक गन गराउने। 

आथक ब षेण शाखा  
शाखा 

अ धकृत 

(1) देशमा लगानीमै ी वातावरण सजृना गन र सावज नक नजी े  बचको ब ासको 

बातावरण कायम गद सम  आ थक बकासमा नजी े को संल नताको ला ग अनकुुल 

बातावरण सजृना गन म त गन।  

(2) देशको (राज व र व नयोजन) बे ज,ु सरकार  बाँक को लगत र असलु उपर स ब धी 

काय गन। 

(3) देश सरकार  लगानी र लाभांशको लेखा यव थापन गन।  

(4) आथक वकासमा नजी, सहकार  तथा गैरसरकार  े संगको सम वय र सहकाय। 

(5) देशको आ थक अव थाको व षेण तथा आ थक नी तको तजमुा, काया वयन र नयमन।  

(6) देशि थत सरकार  स पि को एक कृत ववरण तयार  स ब धी काय गन।  

(7) देश अथ बलेु टन मा सक पमा काशन गन।  

(8) आव यक भएका िच ीप  र द तावेज स ब धी काय स प  गन।  

(9) महाशाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका काय स पादन गन। 

अथशा ी (1) सम गत आ थक था य व¸मु य ि थरता स बि ध नी त तजमुा काया वयन र नयमन गन 

कायह ।  

(2) संसदमा पेश हनु ेआ थक सव ण तयार गन।  

(3) सरकार  व ीय ि थ तको अ ययन ब षेण ग र तवेदन तयार गन।  

(4) देशको आ थक अव थाको व षेण तथा आ थक नी तको तजमुा, काया वयन र नयमन।  

(5) आथक वकासमा नजी, सहकार  तथा गैरसरकार  े संगको सम वय र सहकाय। 

(6) आव यक भएका िच ीप  र द तावेज स ब धी काय स प  गन। 
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पद काय ववरण 

(7) महाशाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका काय स पादन गन। 

त यांक 

अ धकृत 

(1) मौ क नी त¸मु य नी त र अ य आ थक व ीय नी तह को काय म स बि ध सूचना र 

त यांक ा  ग र आव धक तवेदन तयार गन। 

(2) मा सक ैमा सक तथा बा षक आ थक सव ण तथा तवेदनह  तयार गन।  

(3) त या , सूचना णाल  तथा अ भलेख यव थापन स ब धमा ादेिशक नी त, काय मापद ड 

एवं योजना तजमुा, काया वयन र नयमन।  

(10) म ालयको वेबसाइटमा देशको Macroeconomic indicators तथा त या ह  नय मत 

पमा अ ाव धक गन। 

(4) देश तर य त या  स लन, वग करण, व षेण तथा काशन।  

(5) त यांकको अ ाव धक ववरण तयार गर  रा ।े  

(6) त यांक संकलनमा अ य शाखाह संग सम वय गन।  

(7) महाशाखा मखुबाट यायोजन भएका तथा लाए अ ाएका अ य कायह  स पादन गन। 

नायव सु बा (1) शाखालाई स पूण प ाचार तथा फाइल यव थापनका कायमा सहयोग पु  याउन।े  

(2) व भ  व षेणा मक उ े यका ला ग आव यक त या ÷सचुना संकलन गन सहयोग 

पु  याउने।  

(3) त या  तयार का कायमा सहयोग पु  याउने। 

(4) शाखा मखु र शाखा अ धकृतलाई आ-आ ना कत य नवाह गन स भव भएस म सहयोग 

पु  याउने।  

(5) आव यक स पूण प ाचार तथा अ भलेख स व धी काय गन।  

(6) महाशाखा÷शाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका अ य कायह  स पादन गन।   

क यटुर 

अपरेटर 

(1) सावज नक ऋण यव थापनको वेबसाइट नमाण तथा अ ाव धक गन सूचना व ध 

शाखासँग सम वय गन।  

(2) सूचना व ध स व धी उपकरणको अनगुमन गन,। 

(3) त या को सरु ा तथा पनु ा को रणनी त काया वयन गन। 

(4) हाडवेयर र योग णाल  स व धी योगकतातफ उठेका सवालह को समाधान गन। 

(5) सावज नक ऋण यव थापन स ब धी काय वेरोकतोक स ालनाथ सकारा मक तथा 

त या मक संभारका ला ग सझुाव पेश गन।  

(6) णाल  (वा  तथा आ त रक) अव  भएमा हाडवेयर र स टवेयर इि ज नयरह सँग 

सहकाय गन। 
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पद काय ववरण 

(7) सूचना व ध थलको जोिखम बढाउने खालका सवालह को साम यक पमा समाधानका 

ला ग सु नि तता दान गन।  

(8) महाशाखा÷शाखा मखुबाट यायोजन भएका तथा लाए अ ाएका अ य काय स पादन 

गन। 

व ीय े  यव थापन शाखा  

शाखा 

अ धकृत 

(1) बीमा र बीमा यवसायको संचालन, यव थापन, व न तथा व तार र नयमन। 

(2) देश तरका सावज नक सं थान, व ीय सं था, स म त, त ान तथा क पनी आ दको 

स ालन, यव थापन, सधुार र नयमन।   

(3) बक तथा व ीय सं थाह सगँ सम वया मक काय गन।  

(4) देश तरको आ थक था य व र मू यि थरता स ब धी नी त तजमुा र काया वयन गन 

सहयोग गन, 

(5) आव यक स पूण प ाचार तथा अ भलेख स व धी काय गन। 

(6) महाशाखा मखुबाट तो कए बमोिजमका काय स पादन गन।   

 

४. म ालयबाट दान ग रन ेसेवा 

म ालयबाट दान ग रने सेवा यस कार रहेको छ : 
.सं. महाशाखा/शाखा कोठा नं./ 

त ला 
स पादन ग रने कायह  िज मेवार 

यि  
गनुासो सु  े
अ धकार  

कै. 

१ शासन महाशाखा, ते ो त ला, कोठा नं. ८ शासन 
महाशाखा मखु 

ीमान ्सिचव 
यू 

 

  शासन 
शाखा 

भईु 
त ला/ 
कोठा नं. 

१ 

 म ालयमा कायरत कमचार को 
यि गत ववरण, बदा, काज, 
हािजर  यव थापन गन, गराउने। 

 कमचार ह को कायस पादन 
मु याकंन गर  अ भलेख अ ाव धक 
गन¸गराउने। 

 शाखाको वा षक काय म तथा 
काय योजना तयार गन र वीकृत 
वा षक काय म काया वयन गन र 
ग तअ भलेख रा ।े 

 सावज नक ख रद ऐन नयमावल  
बमोिजमका ख रद काय गन । 

शासन शाखा 
मखु 

शासन 
महाशाखा 
मखु 
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 म ालयको िज सी यव थापन गन 
।  

 सोधपछु तथा दता चलानीको सेवा 
वाह गन ।  

  आथक 
शासन 

शाखा 

दो ो 
त ला/ 
कोठा नं. 

७ 

 चाल ु बजेट तथा पुजँीगत बजेट 
तयार गदा सिचवसँग सम वय गर  
बजेट तजमुा गन 

 आथक कारोवारको ववरण 
कािशत गन ।  

आ थक शासन 
शाखा मखु  

शासन 
महाशाखा 
मखु 

 

  कानून तथा 
फैसला 
काया वयन 
शाखा 

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१८ 

 म ालयलाई वप  बनाएका उजरु  
तथा रटह को लिखत जवाफ तयार 
गन । 

 म ालय र अ तगत आव यक 
कानूनी राय स लाह दान गन। 

 ऐन नयमह को आव यकता 
अनसुार म यौदा तयार गन । 

कानून तथा 
फैसला 
काया वयन 
शाखा मखु 

शासन 
महाशाखा 
मखु 

 

२ बजेट योजना तथा काय म महाशाखा, ते ो त ला, कोठा 

नं. ९ 

बजेट योजना 
तथा काय म 
महाशाखा मखु 

ीमान ्सिचव 
यू 

 

  बजेट तथा 

काय म 

शाखा 

ते ो 
त ला/ 
कोठा नं. 

९ 

 बजेट तजमुाको ारि भक अनमुान 

स ब धी काय। 

 बजेटको समा नधारण स ब धी 

काय। 

 म ालय नकायगत उपशीषकको 

बजेट स ल  र मागदशन स ब धी 

काय गन 

 वीकृत बजेट स ल  र मागदशन 

स बि धत म ालय र नकायमा 

पठाउने 

 े गत पमा मलुभतु नी त तथा 

काय म तयार गर  बजेट व य 

लेखन स म तलाई उपल ध गराउने 

 व नयोजन वधेयक,ऋण उठाउने 

वधेयक र ऋण तथा जमानत 

वधेयकको ारि भक खाका तयार 

गन 

बजेट तथा 
काय म शाखा 
मखु 

बजेट योजना 
तथा 
काय म 
महाशाखा 
मखु 
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 यय अनमुानको खच िशषकगत 

ववरण, यय अनमुानको ववरण र 

ोत पिु तका एवम ्बजेट व य 

छपाउने 

 आथक दा य व हनुे वषयमा राय 

परामश तथा सहम त दान 

 देश संिचत कोषको ि थ त नय मत 

पमा अनगुमन गन 

 अथ व वधबाट थप रकम नकासा 

 नगद वाहको ि थ त नय मत 

पमा अनगुमन 

 आथक काय णाल  स ब धी नी त 

तजमुा 

 सावज नक खचको मापद ड तजमुा 

 रकमा तर/ ोता तर/PLMBIS 

स ब धी काय 

 बजेट रो ा, समपण, नय ण 

स ब धी काय 
  ादेिशक 

योजना 

तथा 

अनगुमन 

शाखा   

ते ो 
त ला/ 
कोठा नं. 

९ 

 MTEF तजमुा सम वय 

 योजना तजमुा गो ी स ालनमा 

सम वय 

 आयोजनाको बग करण, आयोजना 

ाथ मक करण स ब धी काय 

 आयोजनाको बक स ालनमा 

सम वय 

 ादेिशक योजनाको अनगुमन 

 ब ीय अनशुासन व नको ला ग 

सझुाव/अ ययन 

 बजेट काया वयन अनगुमन, 

आ त रक नय ण णाल  

सु ढ करण 

 बजेटको ैमा सक, अ बा षक, 

बा षक ग त समी ा, मु यांकन, 

तवेदन काशन 

 म ालयगत नकायगत पमा हनुे 

ादेिशक 
योजना तथा 
अनगुमन शाखा  
मखु 

बजेट योजना 
तथा 
काय म 
महाशाखा 
मखु 
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चौमा सक स म ा बैठकमा भाग 

लने र म ालयको तफबाट 

कोण रा  े
३ व  यव थापन महाशाखा, - याव भवन, कोठा 

नं. ११ 

व  
यव थापन 
महाशाखा मखु 

ीमान ्सिचव 
यू 

 

  राज व 

यव थापन 

शाखा 

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१३ 

 देशको राज व नी त तथा मागदशन 

तजमुा र प रमाजन गन। 

 राज व चहुावट तथा आ थक अपराध 

नय ण स ब धी काय गन । 

 राज व शासनको संचालन र 

सु ढकरण, कर तथा गैर कर, सेवा 

शु क, द तरुह को ल य नधारण, 

शासन, संकलन र बाँडफाँड 

स बि ध काय गन ।  

 राज व स ब धी त यांक अ भलेखन 

र सूचना आदान ादन गन ।  

 राज व परामश स ब धी कायह  

गन ।  

 राज व स ब धी ऐन नयमलाई 

समय सापे  तथा वै ा नक पमा 

प रमाजन तथा संशोधन गन पहल 

गन ।  

 गैर कर राज व स बि ध नी त, 

गैरकरका े ह , गैरकरका दर 

एवम ्असलु  कृया नधारण गन र 

े गत म ालयह सँग गैर कर 

राज वको भावकार  असलु का 

ला ग सम वय र सहकाय गन ।  

 आथक वधेयकको म यौदा तयार 

गन । 

 राज व ेपण तथा वा षक राज व 

राज व 
यव थापन 
शाखा मखु 

व  
यव थापन 
महाशाखा 
मखु 
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संकलन अनमुान तयार गन । 

 राज वको मा सक, चौमा सक, 

अधवा षक र वा षक स म ा र 

व षेण गर  राज व संकलन 

अ भवृ  गन वशेष अ भयान 

संचालन गन ।  

 राज व स ब धी वषयमा राय 

परामश माग भई आएमा दने।  

 राज व स बि ध ब यौता असलु  गन 

स बि धत नकायलाई प रचालन गन 

गराउने ।  

 राज व परामश स म तको 

सिचवालयको काय गन ।  

  वकास 

सहायता 

तथा 

अनदुान 

यव थापन 

शाखा 

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१४ 

 राज व बाँडफाँड स ब धी कायह  

गन ।  

 देश वभा यकोष यव थापन 

स ब धी काय गन । 

 देश सि त कोषबाट थानीय 

तहह लाई दान गन सशत 

अनदुान, समपूरक अनदुान, 

समानीकरण अनदुान र वशेष 

अनदुान ह ता तरण गन । 

 आ त रक ऋण स ब धी काय गन 

।  

 संघीय सरकारको सम वयमा देशमा 

वैदेिशक सहायता, अनदुान र ऋण 

स ब धी सम वयकार  काय गन ।  

वकास सहायता 
तथा अनदुान 
यव थापन 
शाखा मखु 

व  
यव थापन 
महाशाखा 
मखु 

 

  सूचना 

व ध 

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 

 व तुीय शासन स ब धी नी त, 

कानून, योजना, काय म तथा 

णाल को वकास र व न एवम ्

सूचना व ध 
शाखा मखु 

 

व  
यव थापन 
महाशाखा 

 



27 
 

शाखा १६ सम वय स ब धी काय गन ।  

 व ीय यव थापन सूचना णाल को 

सधुार गन । 

 E-Governance लाग ुगन स दभमा IT 

Focal Person को पमा काय गन 

।  

 E-Governance  स बि ध नी त, 

कानून, योजना, काय म तथा 

णाल को वकास र व न एवम ्

सम वय स बि ध काय गन ।  

 Website यव थापन र संचार 

व धसँग स बि धत काय गन ।  

 सूचना व धको उ चतम उपयोग 

गन/गराउन देश राज वसँग 

स बि धत कायालयह  (अ तर-

सरकार) सँग क यटुर नेटव क  

गन ।  

मखु 

4 व ीय े  यव थापन तथा आथक महाशाखा, 
दो ो त ला, कोठा नं. 8 

व ीय े  
यव थापन 
तथा आ थक 
महाशाखा मखु 

ीमान ्सिचव 
यू 

 

  व ीय े  

यव थापन 

शाखा,   

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१३ 

 बीमा र बीमा यवसायको संचालन, 

यव थापन, व न तथा व तार र 

नयमन। 

 देशि थतसरकार  स पि को 

एक कृत ववरण र सरकार  वाँक  

रकमको लगत तथा असलु उपरगन 

।  

 देश तरका सावज नक सं थान, 

व ीय सं था, स म त, त ान तथा 

क पनी आ दको स ालन, 

यव थापन, सधुार र नयमन। 

व ीय े  
यव थापन 
शाखा मखु 

व ीय े  
यव थापन 
तथा आ थक 
महाशाखा 
मखु 
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 आव यक स पूण प ाचार तथा 

अ भलेख स व धी काय गन। 

  आथक 

व षेण 

शाखा, 

- याव 
भवन/ 
कोठा नं. 
१७ 

 आथक सव ण तयार गन । 

 देशको (राज व र व नयोजन) 

बे ज ुस ब धी काय गन । 

 बक तथा व ीय सं थाह सँग 

सम वया मक काय गन । 

 देशको आ थक अव थाको व षेण 

तथा आ थक नी तको तजमुा, 

काया वयन र नयमन। 

 आथक वकासमा नजी, सहकार  

तथा गैरसरकार  े संगको सम वय 

र सहकाय। 

 देशको आ थक अव थाको व षेण 

तथा आ थक नी तको तजमुा, 

काया वयन र नयमन।  

 देश तर य त या  स लन, 

व गकरण, व षेण तथा काशन। 

आ थक ब षेण 
शाखा मखु  

व ीय े  
यव थापन 
तथा आ थक 
महाशाखा 
मखु 

 

 

५. सेवा दान गन म ालयको शाखा र िज मेवार अ धकार  

म ालयमा कायरत कमचार को नाम, शाखा र स पक न बर देहायअनसुार रहेको छः- 
सिचवालय/महाशाखा पद नाम स पक नं. 

 माननीय म ी  ०२१-५७३७७६ 

म ी यूको सिचवालय अ धकृत छैट  वनोद ढु ेल ९८४२०२९४७५ 

 ना.स.ु र   

 देश सिचव याम साद भ डार  ९८५२०२२७६८ 

सिचव यूको सिचवालय ना.स.ु लाव य राज पोखरेल ९८४२१२५३४१ 

शासन महाशाखा 

महाशाखा मखु उपसिचव खगे  ख का ९८४२१५५३६५ 

कमचार  शासन शाखा   

अ धकृत आठ  स तश स याल ९८५२०५०३१९ 

अ धकृत छैट  फिण नाथ अ धकार  ९८५२०३११९५ 

अ धकृत छैट  अमतृा भ राई व ती ९८४२०३२८१० 

क यटुर अ धकृत छैठौ योगे  नारायण चौधर  ९८५२०३५९९५ 

कानून तथा फैसला काया वयन शाखा   
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६. सेवा ा  गन ला ने द तरु र अव ध 

सूचनाको हक स व धी ऐन, २०६४ तथा सूचनाको हक स व धी नयमावल , २०६५ मा उ लेख भए 

वमोिजमको द तरु र समय ला ने । 
७. नणय गन या र अ धकार  

 नवेदन, उजरु  उपर नणय गन कृयाः  
नाग रक वा अ य कायालयबाट ा  नवेदन/ उजरु  माननीय म ी वा देश सिचव सम  पेश ग रन।े 
माननीय म ी वा देश सिचवबाट स बि धत महाशाखा/शाखामा काय स पादन गन तोक आदेश ा  भए 
प ात स बि धत महाशाखा/शाखाले आफले गन स ने भइ सोह  समयमा र वषयगत म ालय वा 
कायालय माफत गराउन ुपन भएमा स बि धत म ालय/ कायालयमा कायस पादन गन प ाचार ग रन।े 

८. नणय उपर उजरु  सु  ने अ धकार  

देश सिचव ी याम साद भ डार  

काननु अ धकृत केशव कोइराला ९८५२०५१४१३ 

आथक शासन शाखा   

लेखा अ धकृत  मनोज नरौला ९८५११५६४१५ 

बजेट, योजना तथा काय म 
महाशाखा 

महाशाखा मखु उपसिचव खगे  ख का ९८४२१५५३६५ 

बजेट तथा काय म शाखा   

अ धकृत सात  ड बर साद िघ मरे  ९८४२७६३४२५ 

अ धकृत सात  ती कण  ९८४२४०३००७ 

अ धकृत छैट  अ नता िघ मरे ९८४२२४९७५८ 

क यटुर अ धकृत छैठौ ममता चौलागाई ९८४९३९७२८९ 

ादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा   

अ धकृत सात  राम साद तम सेना  

व  यव थापन महाशाखा 

महाशाखा मखु उपसिचव खगे  ख का ९८४२१५५३६५ 

राज  यव थापन शाखा   

अ धकृत आठ  पु पलता उ तेी ९८४२६२५७०० 

वकास सहायता तथा अनदुान यव थापन शाखा   

शाखा अ धकृत  दगुा ढकाल ९८४२०४८८५५ 

सूचना व ध शाखा   

क यटुर अ धकृत आठ  उमा शमा तवार  ९८४२०३१८५५ 

क यटुर इि ज नयर सात  वीट  कुमार  साह ९८०४०४६८८३ 

क यटुर अ धकृत छैठौ 
ललाब लभ नेपाल  
(अ ययन वदामा) 

९८५१०१९५३९ 

 िव ीय े  व थापन तथा आ थक 
महाशाखा 

महाशाखा मखु उपसिचव खगे  ख का ९८४२१५५३६५ 

िवि य े  व थापन शाखा   

अ धकृत आठ  पु पलता उ तेी ९८४२६२५७०० 

आ थक िव षेण शाखा   

शाखा अ धकृत वदरु पौडेल ९८५२०४००१४ 
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९. स पादन गरेको कामको ववरण 

2080 ावण-असोजस म शाखागत पमा स पा दत कायह  देहायअनसुार रहेको छः- 

शासन शाखा 

१.  ख रद शाखा तथा मु यांकन स म त गठन ग रएको ।  

२.  िज सी नर ण तवेदन तयार ग रएको ।  

३.  करार सेवाको स झौता न बकरण/ याद थप ग रएको । 

4.  घरभाडाको  स झौता न बकरण/ याद थप ग रएको । 

५.  IT उपकरणह का ला ग बा षक ममत स झौता (AMC) ग रएको । 

६.  सरु ा गाड तफको सेवा लन स झौता ग रएको । 

७.  का.स.मू. फाराम मु यां कत गराई स बि धत नकायमा पठाइएको । 

८.  स पि  बवरण फारामको सलब द  खाम संकलन गर  स बि धत नकायमा समयमा नै पठाईएको तथा करार सेवा, 
पदा धकार ह को स प त बवरणको खाम दता ग र रा य सतकता के को बेवसाईट ब  ग रएको । 

९.  म ालयको O & M को म यौदा तयार ग र ारि भक छलफल ग रएको । 

10. मा. म ी यूको नवासमा वाल याले न को ममत काय समयमा नै स प  ग रएको । 

११. म ालयलाई आव यक पन मसल द सामा ीह को िशलब द  दरभाउप  माफत ख रद या आर भ ग रएको । 

१२. देश तर य अनगुमन मू या  कन स म तको बैठकको नणय काया वयनको ला ग लेखी पठाइएको। 

१३. देश सशुासन ( यव थापन तथा स  चालन) नयमावल , 2077 को नयम 31 बमोिजम मू या  कन 
तथा अनगुमन एकाईको बैठकको नणय काया वयनको ला ग लेखी पठाइएको। 

१4. शासन शाखाबाट गनपुन दै नक शास नक कायका अ त र  पाि क¸ मा सक पमा तवेदनह  तयार गर  
स ब धीत नकायह मा पठाईएको । 

कानून तथा फैसला काया वयन शाखा 
1. कोशी देश आथक वधेयक, २०८० को म यौदा ग र वीकृ तको ला ग देश सरकार मि प रष  मा 

पठाइएको। 

2. कोशी देश व नयोजन वधेयक, २०८० को म यौदा गर  वीकृ तको ला ग देश सरकार मि प रष  मा 

पठाइएको। 

3. त थापन वधेयकसँगै ततु हनुे आ थक वष २०८०।८१ को संि  बजेट व य तयार ग रएको। 

4. दो ो कोशी देश आ थक अ यादेश, २०८० को म यौदा गर  जार  हनुको ला ग स बि धत नकायमा 

पठाइएको। 
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5. दो ो कोशी देश व नयोजन अ यादेश, २०८० को म यौदा गर  जार  हनुको ला ग स बि धत नकायमा 

पठाइएको। 

6. कोशी देश साम यक कर संकलन स ब धी वधेयक तजमुा गन देश सरकार मि प रष  बाट सै ाि तक 

सहम त लने स ब धमा आव यक कायह  ग रएको। 

7. कोशी देश साम यक राज  संकलन स ब धी वधेयक २०८० वीकृ तको ला ग देश सरकार मि प रष  मा 

पेश ग रएको। 

8. खाजा खच काय व ध, २०८० काया वयनको ला ग देश सरकार अ तगतका नकायमा प ाचार ग रएको। 

9. म ालयलाई वप ी बनाई व भ  नकायमा दायर भएका रट नवेदन तथा उजरु ह को स ब धमा 

म ालयको तफबाट लिखत जवाफ ततु ग रएको। 

10. आथक मा मला तथा योजना म ालयबाट देश सरकार (मि प रष  मा) वीकृ तको ला ग पेश ग रने व वध 

वषयका तावह  तयार ग रएको। 

11. माग भएका वषयमा राय परामश दान ग रएको। 

12. शाखाबाट ग रने अ य नय मत कामकाज ग रएको। 

13. थप िज मेवार को पमा कोशी देश सरकार अ तगतकै भौ तक पूवाधार वकास म ालयको कानून तथा 

फैसला काया वयन शाखाको समेत कामकाज ग रएको। 

आथक शासन शाखा  

१. आ थक वष २०७९/८० को िवि य िववरणह  तयार ग रएको। 

२. आ थक वष २०७९/८० को आ थक कारोबारको आ त रक लेखापरी ण स मप  गरीएको। 

३.  ए ककृत िवि य िववरण तयारी गरी स बि धत िनकायमा पेश गरीएको। 

४. आ थक शासन शाखासगँ स बि धत नय मत काम। 

बजेट तथा काय म शाखा 
1= म ालयको तथा अ तगतका कायालयको आ.ब.2079/080 को बा षक ग त स म ा स प  ग रएको । 

2= म ालय तथा अ तगतका कायालयको आ.ब.2079/080 को बा षक ग त ववरण, बा षक ग त ववरणको 

ततुीकरण, देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन, 2076 को दफा 41 बमोिजमको वा षक तवेदन 

तथा 2080/081 को मा सक ग त ववरण नय मत पमा तयार ग र मु यम ी तथा मि प रष  को कायालयमा 

पठाइएको । 

3= कोशी देश आ थक अ यादेश, 20८०, कोशी देश व नयोजन अ यादेश, 20८० को म यौदा दो ोपटक तयार 

ग रएको । 

4= सबै सिचवालय, आयोग, म ालय तथा कायालयमा आ.ब.2080/081 को बजेट काया वयन स बि ध प रप  

ग रएको। 

5= खाजा खच स ब धी काय व ध, २०८० को म यौदा नणयका ला ग म.प. ताव पेश ग रएको । 
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6= नदिशकाको म यौदा-२, काय व धको म यौदा-३, नयमावल -1, संगठन तथा यव थापन सव ण तवेदन, अ थायी 

संगठन संरचना, पद तथा दरब द  वीकृत गन ताव-10 वटामा राय परामश एवम ्सहम त दान ग रएको । 

7= २ वटा नकायको घरभाडा बृ को सहम त तथा 1 वटा नकायको आ थक दा य व तथा व वध वषयमा राय 

सहम त दान ग रएको । 

8= 1 वटा म ालयको संघ सशत अनदुानमा ा  रकम बाँडफाँट । 

9= रा य ाकृ तक ोत तथा व  आयोगमा आ.व.2079/080 को सशत अनदुानको ववरण पठाइएको। 

10= थानीय पूवाधार वभागमा आ.ब. 2080/081 का ला ग देश समपरुक अनदुान अ तगत वीकृत आयोजना तथा 

काय मको ववरण उपल ध गराएको । 

11= व भ  म ालयबाट आव यक कायवाह का ला ग ा  5 वटा वषयमा थप ववरण माग ग रएको। 

ादेिशक योजना तथा अनगुमन शाखा 

१. देश तर य अनगुमन तथा मू या न द दशनको म यौदा तजमुा गन देश योजना आयोगलाई सहयोग 
ग रएको।    

राज  यव थापन शाखा  

१. बजेट तथा ोत अनमुान स म तको बैठक १ पटक  

वकास सहायता तथा अनदुान यव थापन शाखा 

१. अ तरा य वकास सहायता प रचालन तथा सम वय स ब धी काय व ध, 2078 को दफा 16 बमोिजम 
रा य तथा अ तरा य गैरसरकार  सं थाले आ थक मा मला तथा योजना म ालयमा पेश गनपुन बजेट 
तथा काय मको ववरण तथा ग त तवेदन व  गन लगायतको योजनका ला ग व तुीय णाल  
(पोटल) स  चालन तथा देश सरकार (मि प रष   )बाट वीकृ तका ला ग पेश गन स ब धी कायमा 
सम वय ग रएको।  

२. आ.व. 2080।081 को अ तर-सरकार  व ीय ह ता तरण स ब धी यव था र मागदशन यस देशका 137 
वटा थानीय तहह लाई म त 2080।04।22 मा पठाईएको। 

३. रा य ाकृ तक ोत तथा व  आयोगबाट माग भएका ववरणह  समयमा नै उपल ध गराईएको। 
४. यस शाखाबाट स पादन हनुे नय मत कायह  भएका। 

व ीय े  यव थापन शाखा  
१. कृ ष आयमा कर देश सि  चत कोषमा दािखला गन यव थाको ला ग संघ अथ म ालयलाई अनरुोध 

गन स ब धमा देश सरकार (म.प.)को नणय अनसुार प  पठाइएको। 

२. राज व संकलन लगायतको वषयमा वराटनगर महानगरपा लकाका राज व महाशाखाका कमचार सँग 
आ थक मा मला तथा योजना म ालयमा छलफल ग रयो।  

३. बीमा ऐन, 2079 अनसुार देशले बीमा स ब धी कानून तजमुा गनपुन लगायतको वषयमा नेपाल बीमा 
ा धकरण ादेिशक कायालयका मखुसँग आ थक मा मला तथा योजना म ालयमा ( म त 

2080/05/19 गते) छलफल ग रयो। 
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४. यस शाखाबाट हनुे नय मत कायह  भएका। 

आथक व षेण शाखा  
1. १. बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तको बैठक स ब धी काय व ध म यौदा तजमुा गर  वीकृ तको ला ग 

पेश ग रएको। 

2. बे ज ुफ य ट अनगुमन स म तको बैठक स  चालनमा सहयोग ग रएको र नणय काया वयनको ला ग 
लेखी पठाइएको। 

3. बे ज ुफ य ट स ब धी नदिशकाको ारि भक म यौदा तजमुा ग रएको। 

4. देश त या  क स ब धी वधेयक तजमुाको ला ग अवधारणाप को ारि भक म यौदा तयार ग रएको। 

5. सो  योजना तजमुा स ब धी वीकृत अवधारणा-प  अनु प योजना आयोगलाई उपल ध गराउन े
ववरण तयार गर  पठाइएको।  

6. एक कृत रा य त या  अ भलेख यव थापन णाल  थापना स ब धी सफा रस स म त/कायसमूहको 
ला ग देश योजना आयोगबाट माग भए बमोिजम ववरण तथा राय सझुाव तयार गर  पठाइएको। 

7. देशको थम आव धक योजनाको समी ाका ला ग ववरण/ढाचँा तयार ग रएको। 

8. मानव अ धकार स ब धी पाचँ  रा य काययोजना बमोिजम म ालयको ग त ववरण तयार गर  
मु यम ी तथा मि प रष को कायालयमा पठाइएको। 

9. शास नक सम वय प रष को म त 2080/04/14 गतेको बैठकको नणयानसुार देश पोफाइल 
नमाणका ला ग माग भए बमोिजमको ववरण तयार गर  पठाइएको।  

10. देश आ थक काय व ध तथा वि य उ रदा य व ऐन, 2078 लाई संशोधन तीनमहले म यौदा तयार 
ग रएको।  

11. आथक मा मला तथा योजना म ालय र अ तगतका कमचार ह को आचारसं हताको ारि भक म यौदा 
तजमुा ग रएको। 

12.  म ालयले च लत कानून बमोिजम स पादन गनपुन कायह को समय अनसुारको कायता लका 
म यौदा ग रएको। (आ त रक नय ण णाल सँग स बि धत) 

13.  लेखापर ण तथा आ त रक नय ण स म तको बैठक तथा व ीय सशुासन जोिखम मू या  कनको 
ला ग ववरण तयार गन सहयोग ग रएको।  

14. आ.व.2080/81 को बजेट तजमुा ( त थापन वधेयक र अ यादेश) कायमा सहयोग ग रएको।  
15. व भ  न काय मह मा सहभागी   

 संसद य प कार म  च ारा आयोिजत काय ममा देशको बजेट नमाण या काया वयन र 
म डया वषयमा सहजीकरण ग रएको। (2080/05/08 गते) 

 देश लेखा नय क कायालयमा NEPAS स ब धी काय ममा सहभागी भएको। 
(2080/05/15 गते) 

 काय व ततृीकरण तवेदनमा सझुाव संकलन स ब धी काय ममा सहभागी (2080/05/25 
गते धानम ी तथा मि प रष को कायालयको आयोजनामा वराटनगरमा स  चा लत काय म) 
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 वराटनगर महानगरपा लकाको द गो तथा उ थानशील वकासको सूचका  स ब धी अ तर या 
काय ममा सहभागी (2080/06/05 गते) 

सूचना व ध शाखा  
1. बजेट स ब धी मह वपूण सूचना तथा काशनह  नय मत पमा  Website मा Update ग रएको  

२. सूचनाको हक स व धी चौथो ैमा सक तवेदन २०७९/८०, ावण तयार गर  website मा काशन 
ग रएको 

३. इ-हािजर  यव थापन, 
४. अफस अटोमेशन यव थापन, 
५. शाखाका नय मत कायह  गन ग रएको। 
 

१०. शास नक मखु, व ा, सूचना अ धकार  र गनुासो सु े अ धकार को नाम र पदः  

(क) म ालयका शास नक मखुः ी याम साद भ डार  

पदः- देश सिचव 

मोवाइल नं.- ९८५२०२२७६८  

(ख) व ाः ी खगे  ख का 
पदः- उपसिचव 

मोवाइल नं.- ९८५२१५५३६५ 

(ग) सूचना अ धकार ः ी उमा शमा तवार  

पदः- क यटुर अ धकृत  

मोवाइल नं.- ९८५२०५०३२० 

(घ) गनुासो सु े अ धकार ः ी स तश स याल 

पदः- शाखा अ धकृत  

मोवाइल नं.- ९८५२०५०३१९ 

 
११. ऐन, नयम, व नयम वा नदिशकाको सूची 

(क) नेपालको सं वधान 

(ख) ऐनः- 6 वटा  

1. देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व ऐन, 2078 

2. कोशी देश कर तथा गैर कर राज व स ब धी ऐन, 2075  

3. देश व  यव थापन ऐन, 2075 

4. देश आकि मक कोष स  चालन ऐन, 2075 

5. देश आ थक ऐन (सालबसाल ) 
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6. देश व नयोजन ऐन (सालबसाल ) 

(ग) अ यादेशः  

1. देश आ थक अ यादेश, 2080 (जार  म त 2080/02/32 र 2080/05/24 गते) 

2. देश व नयोजन अ यादेश, 2080 (जार  म त 2080/02/32 र 2080/05/24 गते) 

(घ) नयमावल ः- 4 वटा 

1. देश आ थक काय व ध तथा व ीय उ रदा य व नयमावल , 2079 

2. देश सावज नक ख रद नयमावल , 2077 

3. मु यम ी यवुा उ मशीलता वकास कोष (स  चालन) नयमावल , 2076 

4. सावज नक नजी साझेदार  काय म काया वयन नयमावल , 2076 

(ङ) काय व धः- 10 वटा 

1.  देश संिचत कोष स ालन काय व ध, २०७४ 

2. देश समपरुक अनदुान स ब धी काय व ध, २०७५ (दो ो संशोधन स हत) 

3. देश वशषे अनदुान स ब धी काय व ध, २०७५ ( थम संशोधन स हत) 

4. अ तरा य वकास सहायता प रचालन तथा सम वय स ब धी काय व ध, २०७८ 

5.  देश नवाचन े  पवूाधार वशषे काय म (स ालन) काय व ध, २०७९ 

6.  खाजा खच स ब धी काय व ध, २०७८ (आ.व.2078/79 को ला ग) 

7. कमचार  ो साहन काय व ध, २०७९ (आ.व.2078/80 को ला ग) 

8. देश तर य आयोजना छनौट तथा वग करण स ब धी काय व ध, २०८० 

9. देश आयोजना बक यव थापन काय व ध, २०८० 

10. खाजा खच स ब धी काय व ध, २०80 (आ.व.2080/81 को ला ग) 

(च) नदिशकाः- 2 वटा 

1. सावज नक खचको मापद ड र मत य यता स ब धी नदिशका, २०७९ 

2. आ त रक लेखाप र ण नदिशका, २०७६ 

(छ) द दशनः- 2 वटा  

1. देश तर य योजना र बजेट तथा काय म तजमुा द दशन, २०७६ 

2. आ त रक नय ण णाल  तजमुा द दशन, २०७६ 

(ज) मापद ड/ णाल ः  

1. देश सेवामा कायरत लेखा समूहका कमचार ह को पद थापन तथा स वा स ब धी 

मापद ड,२०७८ 

2. आ त रक नय ण णाल , २०७७ 
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१२. आ दानी, खच तथा आ थक कारोबार स ब धी अ ाव धक ववरण 

   म ालयको 2080 असोज म हनाको मलेप फारम नं.210 अनसुार खचको फाँटवार    
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   पे क  : 
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    बे जकुो ववरण : 
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१३. तो कए बमोिजमका अ य ववरण 

    13.1 आ थक दा य व पन वषयमा राय, सहम त दान ग रएको ववरण 

 २ वटा नकायको घरभाडा बृ को सहम त तथा 1 वटा नकायको आ थक दा य व तथा व वध वषयमा 

राय सहम त दान ग रएको । 
 

१४. अिघ लो आथक वषमा म ालयले स  चालन गरेको काय म वा आयोजनाको ववरण 

(यस म ालयबाट आ.व.2079/80 मा स  चा लत मु य मु य काय मह को ववरण) 

14.1 व ीय सा रता काय म 

.
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. ओखलढु गा २०७९/०६/०२ ६८ २६२००० 
सरोकारवालाह लाई वि य पमा 
जाग क गराउन म त पगेुको। 

14.२ व ीय े का सरोकारवालाह संगको अ तर या काय म 

.
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

 म ालयको 
सभाहल 

  ४०१४४ 

िवि य सा रता स ब धी काय मलाई 
सम वया मक तवरले भावकारी पमा 
संचालन गन स ब धमा सहमित ा  
भएको। 

 

14.३ राज व परामश स म तको छलफल तथा अ तर या  

. 
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. म ालयको 
सभाहल 

िविभ  िमितमा  ८१५०० 
राज व प रचालन स ब धमा 
मह वपूण सझुावह  ा  भएको। 

14.४ बजेट तजमुा स ब धी छलफल तथा अ तर या  

. 
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. म ालय िविभ  िमितमा  १४६३१९७ 
बजेटलाई यथाथपरक, भावकारी र 
काया वयन यो य बनाउन म त पुगेको। 

१४.५ आ थक सव ण तयार  तथा काशन 

. 
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. म ालय   ३०८१०९ सरकारको आ थक याकलापको 
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ऐनाको पमा रही नीित िनमाता, 
सवसाधारण, अ ययन अनुस धानकता 
लाई िविवध िवषयह मा एक कृत पमा 
जानकारी ा  ने। 

१४.६ संचार मा यममा आ थक वहस काय म 

. 
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. 

नेपाल 
टेिलिभजन 
इटहरी 
यानल 

१२ इिपसोड 
वा षक पमा 

 ९०४००० 

आ थक िवषयह मा तथा देश 
सरकारका नीित काय मह का 
िवषयमा िव  तथा सरोकारवालाह  
सँग भएको छलफल तथा बहसबाट देश 
सरकारका आ थक सवालह  तथा अ य 
िविवध आ थक मु ाह मा नाग रकको 
चेतना जागतृ गराउन, देश सरकारलाई 
नीितगत तथा काय मगत सुझाव ा  
गन म त पगुेको । 

१४.७ सूचना काशन सारण 

. 
सं. 

िज ला/ थान म त सहभागी 
सं या 

ज मा खच उपलि ध 

१. 
१४ वटै िज लाका एफ 
एम रेिडयोबाट 

एक मिहना  २८२५०० 

आ थक ऐनमा उ लेख भएका 
करका ावधानह का स ब धमा 
नाग रकह लाई सुसुिचत गराई 
राज व संकलनमा सुधार भएको। 

14.८ अ य काय म/ नमाण/ख रद  

.सं. सामा ीको नाम  प रमाण ज मा रकम कर बाहेक  

१ ई- कुटर २ ४,०७,०८०/- 

२ डे सटप क यटुर ३ 2,57,060/- 

३ यापटप १ ७१,६८१/४१  

४ टर ५ १,६१,३०९/- 

५ टे ल भजन  १ ७२,५००/- 

१५. म ालयको ववेसाइटको ववरण : moeap.koshi.gov.np, 

१६. म ालयले ा  गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ् ा व धक सहयोग र 

स झौता स ब धी ववरणः कुनै स झौता नभएको।  

१७. म ालयले स  चालन गरेको काय म र सो को ग त तवदेन 
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आ.व.2080/81 ावण-असोज म हनामा म ालयले स  चालन गरेका काय म र सोको ग त 

तवेदन देहायअनसुार रहेका छः- 
1. म ालय तथा अ तगतका कायालयको आ.ब.2079/080 को बा षक ग त ववरण, बा षक ग त ववरणको 

ततुीकरण । 
2. देश सशुासन ( यव थापन तथा स ालन) ऐन, 2076 को दफा 41 बमोिजमको वा षक तवेदन तयार । 

 

१८. म ालयले वग करण तथा संर ण गरेको सूचनाको नामावल  र य तो सूचना संर ण 

गन तो कएको समयाव ध 

नेपालको सं वधान तथा सूचनाको हक स व धी ऐनमा उ लेख भए वमोिजम । 

 

१९. म ालयमा परेका सूचना माग स ब धी नवदेन र सो उपर सूचना दइएको वषय 

१. म त २०८०/०४/०३ को म तमा इमेल माफत यस म ालयमा सूचना तथा ववरण ा  नभएको 
भनी ववरण माग गन ुहनुे अ पूण पो ट रा य दै नक, कोसी देश यूरो मखु एवं सूचनाको हकको 
अ भय ता ी कशोर बढुाथोक लाई सूचना संकलन गर  म त २०८०/०४/०८ गतेको प बाट पाना 
६ को सूचना नजको इमेल ठेगाना kishorbudhathoki@gmail.com मा पठाइएको । साथै म ालयमा 
वयं उपि थत भई सिचव यू सम  थप ववरण चा हएको भनी माग गरेकोले ववरण पाना १० तयार 
गर  म त २०८०/०४/१५ मा मा थ उ लेिखत नजको इमले ठेगानामा पठाइएको । 

 2. म त २०८०/०४/११ गते नवेदक सूचनाको हक अ भय ता, वराटनगर महानगरपा लका वडा नं. ६ 
दप माग ( बजलु  पोल नं. ६ दि णको घर) ी राज ु े ले सूचना तथा ववरणको मािणत त ल प 
उपल ध ग र दन े स व धमा वषयको नवेदन यस म ालयको इमेलबाट पठाउन ु भएकोमा ६० 
पानाको ववरण CD मा तयार गर  म त २०८०/०४/१५ मा सूचना लन आउन प ाचार ग रएको । 
साथै म त २०८०/०४/२९ गते नवेदनमा ५० . को टकट टासँी CD पाउँ भनी नवेदन 
दनभुएकोले सोह  दन CD नजलाई ह ता तरण ग रएको ।  

३. म त २०८०/०४/१७ गते नवेदक बएल म डया ा.ल .का कमल वक, थापागाउँ, काठमा डौले 
सूचना उपल ध गराई पाउँ भनी इमेल माफत पठाउन ु भएको नवेदनको स व धमा घरेल ु म दरा 
ाि डङ, बजार करण तथा व नको ला ग सामािजक वकास म ालयले गठन गरेको स भा यता 

अ ययन तथा सझुाव कायदलले तयार पारेको तवेदन यस म ालयमा नरहेको भनी म त 
२०८०/०४/१८ मा जानकार  गराइएको । 

२०. म ालयका सूचनाह  अ य  काशन भएका वा हनु ेभएको भए सोको ववरण 

  म ालयका सूचनाह  हालस म यस म ालयकै website मा बाहेक अ य  काशन नभएको 


