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सावज नक खचको मापद ड, काय व ध र मत य यतास व धी नदिशका, २०७५ 
प हलो संशोधनः 2076/02/05 

 
तावनाः देश सरकारलाई उपल ध ोत साधनको प रचालन एवं  उपयोगमा पारदिशता, 

मत य यता र भावका रता याई आ थक सशुासन कायम गन,  सरकार  खचह  कानून ारा सीमाब  
गर  सावज नक कोषको सदपुयोग गन र देश सरकार र मातहतका नकायह को आ थक शासनलाई 
सु यवि थत एवं भावकार  बनाउन वा छनीय भएकोले, 

 देश सरकार, मि प रष ले यो नदिशका बनाएको छ । 
प र छेद-१ 
ारि भक 

१. संि  नाम र ार भ: (१) यस नदिशकाको नाम “सावज नक खचको मापद ड, काय व ध र 
मत य यतास व धी नदिशका २०७५” रहेको छ ।  

(२) यो नदिशका त ु त ार भ हनुछे । 
२. अथ र प रभाषा: वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस नदिशकामा,- 

(क) “कायालय मखु” भ ाले राजप ा त अ धकृत तरको देश वा अ तगतका कायालयको  
मखु स झन ुपछ । 

(ख) "पदा धकार " भ ाले देशका मु यम ी, देश सभाका सभामखु, देश म ालयका 
म ी, रा यम ी, देश सभाका उपसभामखु, सहायकम ी, संवैधा नक पदा धकार  र 
यस नदिशकाबमोिजम सु वधा ा  गन अ धकृत कमचार  स झन ुपछ । 

(ग) " देश त रय नकाय" भ ाले देश मि प रषदको कायालय, देश सभा, म ालय, 
आयोग, सिचवालय र देश सरकार मातहतका सबै कायालय एवम ् नकाय स झन ु  
पछ । 

(घ) “ बिश  पदा धकार ” भ ाले देश सरकारका मु यम ी, देश सभाका सभामखु र देश 
सरकारका म ीलाई स झन ुपछ। 

(ङ) "म ी" भ ाले देश सरकारका मु यम ी, म ी, रा यम ी तथा सहायक म ी     
स झन ुपछ । 
(च) "महाशाखा मखु" भ ाले देश म ालयका क तीमा राजप ां कत तीय ेणीको 

महाशाखा मखु स झन ुपछ । 
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(छ) "लेखा उ रदायी अ धकृत" भ ाले आ नो र मातहत कायालयको आ थक शासन 
स ालन गन, वा षक बजेट तयार गन र सो बजेट नकासा ा  गर  खच गन अ धकार 
सु पने, बजेटको लेखा रा  े र रा  लगाउन,े लेखा ववरण तयार गन गराउन,े 
व नयोजन, राज व, धरौट  र िज सी एवं अ य जनुसकैु कारोवारको आ त रक तथा 
अि तम लेखापर ण गराउने, बे ज ु नय मत गन गराउने, असूल उपर गन गराउने वा 
म हा गन गराउने कत य भएको सिचव स झन ुपछ । 

(ज) “सवार  साधन” भ ाले चारपा  ेसवार  तथा मोटरसाईकल, कुटर र मोपेडसमेत स झन ु
पछ । 

(झ) "सवार  साधनको सु वधा पाउने पदा धकार " भ ाले देशका मु यम ी, देश सभाका 
सभामखु, देश म ालयका म ी, रा यम ी, देश सभाका उपसभामखु, सहायकम ी, 
संवैधा नक पदा धकार , मखु सिचव, देश सिचव, म ालयका महाशाखा मखु एवं 
सवार  साधन योग गन  सबै सरकार  अ धकृत कमचार  स झन ुपछ । 

प र छेद -२ 
खचको मापद ड 

३. बैठक भ ाको मापद ड:(१) च लत कानूनमा खचको नि त मापद ड नतो कएको अव थामा 
खचको मापद ड देहायबमोिजम हनुछेः- 

(क) बैठक कायालय समय अिघ वा प छ बसेको हनु ुपनछ, 
(ख) प  वषयव त ुर कायसूची वनाको वैठकमा भ ा दान ग रन ेछैन,  
(ग) एउटै नकाय र अ तगतका पदा धकार / कमचार  मा  ब ने बैठकमा भ ा 

दान गन पाइने छैन, 
(घ) कानून तथा कुनै नणय एवं  आदेशबाट ग ठत स म त वा कायदलको 

बैठकका ला ग मा  भ ा दान ग रनछे, 
 (ङ) बैठकमा आव यक परेको अव थामा बढ मा तीन जनालाई आमि त 

सद यका पमा रा  स कनछे, 
 (च) काय कृ तअनसुार मत ययी ढ ले यूनतम सं यामा बैठक वसी काय स प  

गन ुपनछ, 
(छ) बैठक यव थापनमा सहयोग गन एक जना सहयोगी कमचार  खटाउन  

सकनछे । 
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 (२) व भ  काय स पादनको सल सलामा कायालयको समय अिघ वा प छ बसेको 
बैठकको बैठक भ ा देहायको दररेटमा नब न ेगर  उपल ध गराउन ुपनछ:-  

(क) म ी, संबैधा नक पदा धकार , मखु सिचव वा सो सरहका पदा धकार ले 
अ य ता गन बैठकका पदा धकार लाई त बैठक दईु हजार पाँच सय 
देश सिचवले अ य ता गन बैठकका पदा धकार लाई त बैठक दईु हजार  

र अ य पदा धकार ले अ य ता गन बैठकका पदा धकार लाई त बैठक 
प  सय पयाका दरले बैठक भ ा दान गन स कनेछ । 

(ख) सहयोगी कमचार लाई बैठक यव थापनको काममा लगाए वापत त बैठक 
सात सय पया  दन स कनछे ।  

(ग) बैठकमा उपि थत सद य एवं आमि त सद यको ला ग खाजा वापत दईु सय 
पया भ दा बढ का दरले खच गन पाइन ेछैन । 

(घ) यस उपदफामा जनुसकैु कुरा उ लेख भएताप न जनुसकैु नकाय, देश सभा 
वा सिचवालय वा अ य कायालयमा एक दनमा ज तसकैु पटक बैठक 
बसेको भएताप न एक यि ले एक दनमा बहान र बेलकुाको समयको 
अ धकतम दईु वटा बैठकको मा  बैठक भ ा लन स नछे ।  

 
४.  खाजा/खानाको खच र प रवहन खचको मापद डः खाजा/ खाना खचका स ब धमा स बि धत 

म ालय/ नकायह बाट नणय भई सहम त माग भई आएमा तप सलको मापद डको आधारमा 
 औिच य हेर  आथक मा मला तथा योजना म ालयले सहम त दन स नेछ । य तो खाजा/ 
खाना तथा प रवहन खच देहाय बमोिजमको या पूरा हनुे अव थामा मा  उपल ध गराउन 
सकनछे:- 

(क) अ त र  समय काम गन ुपन भएमा सोको आधार र कारण स हतको ववरण 
खलुाई लेखा उ रदायी अ धकृतको पूव वीकृ त लन ुपनछ । य तो खच 
ले दा क तीमा दईु घ टा अ त र  समय काम गरेको हनुपुन र सो कुरा 
स बि धत कायमा ख टएका कमचार ह को टोल  मखुले वा स बि धत 
कायालय मखुले पेश गरेको तवेदनको आधारमा लेखा उ रदायी 
अ धकृतले मािणत गरेको हनु ुपनछ । कायालय समय अिघप छ अ त र  

                           
 थम संशोधन ारा संशो धत 
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समय काम गनपुन भएमा देहाय बमोिजमको रकम खाजा/खाना खच वापत 
उपल ध गराउन स कनेछ:- 

  (१) सावज नक बदाको दन भए त दन पाँच सय पया, 
  (२) कायालय खु ने दन भए त दन तीन सय पया । 
(ख) सावज नक वदाको दनमा कायालयमा काम गन आउँदा-जाँदा कायालयले 

सवार  साधन उपल ध नगराएको अव थामा आतेजाते प रवहन खच वापत 
त दन एकमु  एक सय पया उपल ध गराउन स कनेछ । 

 (ग) यसर  काय गराउँदा लागेको खच र कायको ववरण स हतको तवेदन 
आ थक मा मला तथा योजना म ालयमा पठाउन ुपनछ । 

 (घ) यस दफामा अ य  जनुसकैु कुरा उ लेख ग रएको भएताप न रासन वापतको 
सु वधा लएका कमचार ले यो दफा वमोिजमको सु वधा लन पाउने छैन । 

 
५.  मण खचको मापद ड: (१) स बि धत कामको ला ग फ डमा ख टन,ु खटाउन ुपदा वा अ य 

कायालयगत काम गन ुपदा वा कामको अनगुमन तथा सपु रवे ण गन ुपदा वा कमचार  स वा 
बढुवा भई आउँदा जाँदा नयमानसुार पाउने दै नक भ ा तथा मण खच स ब धमा देश मण 
खच नयमावल  नबनेस म नेपाल सरकारको मण खच नयमावल , २०६४ अनसुार गन ुपनछ 
। साथै ख टएकै नकायबाट तलब भ ा पाउने गर  काज स वा भई आउन ेकमचार लाई 
नेपाल सरकारको मण खच नयमावल , २०६४ को नयम १० बमोिजम पाउने स वा मण 
खच उपल ध गराउन सकनछे। तर तीन म हना भ ै काज फता भएको अव थामा यो सु वधा 
लन पाउने छैन । 

(२) मि प रष का सद य, देश सभाका सद य तथा पदा धकार , संवैधा नक अ का 
मखु तथा पदा धकार  र देश सरकारका अ य पदा धकार को मण खच स वि धत 

पदा धकार  तथा सद यह को पा र मक तथा सु वधास व धी देश कानूनमा उ लेख 
भएबमोिजम हनुछे । 

(३) उपदफा (२) बमोिजमका पदा धकार ह का वक य सिचवालयमा कायरत ्
कमचार ह को स दभमा स वि धत पदा धकार ले वदेश भ  मण गदा स वि धत 
पदा धकार को मण अव धस मका ला ग मा  दै नक भ ा उपल ध हनुेछ । तर यस कारको 
मण अव ध स वि धत पदा धकार को सेवा सु वधास व धी ऐनमा तो कएको भएमा सोह  अव ध 

स मका ला ग मा  हनुछे । 
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६. सबै कारका ता लम, गो ी, से मनार, कायशाला स ालन स ब धी खचको मापद ड: ता लम, गो ी र से मनार लगायतमा देहाय 
बमोिजमको मापद डलाई आधार लई खच गन ु पनछ । सोदेिख बाहेकका वषयह  र उि लिखत दरभ दा अ धक दरमा खच 
गनपुरेमा आ थक मा मला तथा योजना म ालयको पवू वीकृ त लएर मा  खच गन ु पनछ । नय मत/ व नयोिजत काय म 
बाहेकका सभा स मेलन, गो ी, कायशाला, समारोह, जा ा पवका ला ग बजेट माग गन तथा वीकृ त दइने छैन । 

 
स.
नं. 

योजन/ ववरण          दर प ीकरण/ कै फयत 
देश तर िज ला तथा 

थानीय तर 
 

१.  ता लम के / त ानह ारा स ालन 
ग रने ता लम गो , से मनार, स मेलन, 
कायशालाको कायप  ततुकता 
पा र मक ( त स )  
अ धकृत तर 
(क) बा हर  ततुकता 
     कायप  वापत 
     वचन वापत 
(ख) आ त रक ततुकता 

     कायप  वापत 
सहायक तर 
(क) ततुकता 
     कायप  वापत 

 
 
 
 
 
 
 

 
२,०००।– 
१४००।– 
 
 
२,०००।– 

 
 
 
 

२,०००।– 

 
 
 
 
 

 
 
 
१,५००।– 
१४००।– 

 
 

१,५००।– 
 
 
 
 

१,५००।- 

 कायप   क तीमा १५०० श दको हनुपुनछ । (पारदशक पाना वा ततुीकरण 
टपोटको फोटोकपी कायप मा मा य हनेु छैन)। 

 आ त रक ततुकता भ ाले स बि धत नकाय भ ैका पदा धकार  वा यि  
स झन ुपदछ। 

 काय म स ालन गन थान रहेको िज ला वा हरबाट िश क बोलाउनपुरेमा 
नजलाई नयमानसुार आतेजाते यातायात खच र दै नक भ ा उपल ध गराउन 
स कनछे । तर ततुकता र िश कलाई नजको सेवा शतस ब धी नयममा 
उ लेख भए बमोिजमको िज ला भ को यातायात खच र दै नक भ ा उपल ध 
गराउन बाधा पन छैन । 

 देश तरका कायालयबाट स ा लत ता लमलाई देश तरको ता लम 
मा ननेछ । 

 िज ला कायालयबाट स ा लत ता लमलाई िज ला तरको ता लम मा ननेछ । 
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     वचन वापत 
    आ त रक ततुकता 
     वचन/ कायप  वापत 

१,०००।– 
 

१,४००।- 
 

१,०००।–  
 
१,०००।- 

 
२. 
 

गो ी, से मनार, स मेलन, कायशालाको 
कायप को ट पणीकता पा र मक ( त 
कायप )   

९,००।– ७००।– एउटा कायप मा दईु जना भ दा बढ  ट पणीकता रा  पाईने छैन । 

३. सीप वकास ता लम 
(क) क ागत यव थामा ( तक ा) 

     कायप / Hands out वापत 
     क ा स ालन वापत 

(ख) आव धक यव थामा  
    (बा हर  ोत यि को हकमा ३० 

काय दनस म त दन) 
 मु य िश क ( त दन यूनतम 

२क ा लनपुन) 
 सहायक िश क ( त दन यूनतम 

२ क ा लनपुन) 
(ग) आव धक यव थामा  

(बा हर  ोत यि को हकमा ३० 
काय दन भ दा बढ  मा सक) 
- मु य िश क (मा सक यूनतम 

 
 
 
१,०००।– 
७००।– 
 
 
 
 
 
१,४००।– 
 
 
१,०००।– 
 
 
 
 
 
२०,०००।– 
 

 
 
 
५००।– 
७००।– 
 
 
 
 
 
७,००।– 
 
 
५००।– 
 
 
 
 
 
१०,०००।– 
 

७ काय दनस मको ता लम क ागत पमा र सोभ दा बढ को ता लममा 
आव धक पमा ोत यि को यव था गनपुन ।  

 आव धक पमा ोत यि को यव था गदा एउटा ता लममा दइुजना 
(आव यकता  अनसुार दवैु मु य वा एकजना मु य र एकजना सहायक) रा पुदछ 
र सीप तर (Skill Level) का आधारमा थानीय चलन समतेको वचार गर  
उि लिखत अ धकतम सीमा भ  तनको पा र मक तो नपुदछ । 
 

 स बि धत कायालयले स ालन गरेको ता लममा सोह  कायालयको ोत यि  
भएको अव थामा क ा लए वापतको पा र मक पाउन े छैन तर, कायप  
वापतको रकम पाउनछे । 
 

 ामीण पश ु वा य कायकता ता लमज ता व भ  वषय व  (Subject matter 
specialists) आव यक हनु े ता लममा आव धक पमा ोत यि को यव था 
गरेप छ प न आव यक भए ज मा क ाको २० तशतस म अ त र  ोत 
यि ारा क ागत पमा स ालन गराउन स कनेछ । 
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६० क ा लनपुन) 
- सहायक िश क (मा सक यूनतम 

६० क ा लनपुन)  
 

 
 
१४,०००।– 

 
 
७,०००।– 

 एउटा क ाको अव ध क तीमा १ घ टा ३० मनेट हनुपुदछ । 
 कायप  भ ाले क तीमा ७५० श दको व ध भएको हाडकपी र स टकपी 

स झन ुपदछ । पारदशक पाना, ततुीकरण टपोट वा ततुीकरणको योजनका 
ला ग तयार पा रएको अ  य तै साम ीको छायँा त कायप  हुँदैन । 

  
 िज ला तथा थानीय तर य ता लम भ ाले सदरमकुाम वा अ य  जहाँ स ालन 

ग रने भए ताप न सहभागीको (आ नो घर वा सा वकको बसोबास थलबाट दै नक 
ओहोर–दोहोर गन न याइने २० क. म. भ दा बढ  भई) आवासको यव था 
गनपुन ता लम स झन ुपदछ । 

४.  ता लम के ह  बाहेक अ य नकायबाट 
स ा लत सबै कारका ता लमका ोत 
यि / िश कको पा र मक 
(क) अ धकृत तरको ता लम 
   - कायप  /Hands out वापत 
   - क ा स ालन वापत 
(ख) सहायक तर/अ य ता लम  
   – कायप /Hands out वापत 
   – क ा स चालन वापत   
 

 
 
 
 
 
१,२००।– 
८,००।– 
 
 
१,२००।– 
८००।– 

 
 
 
 
 
 
१,०००।- 
६,००।– 
 
 
८००।– 
६००।– 
 

 एउटा क ाको अव ध क तीमा १ घ टा ३० मनेट हनु ुपदछ । 
 कायप  भ ाले क तीमा ७५० श दको व ध स झनपुदछ, पारदशक पाना, 

ततुीकरण टपोट वा ततुीकरणको योजनका ला ग तयार पा रएको अ  
य तै साम ीको छायँा त कायप  हुँदैन । 

 स बि धत कायालयले स ालन गरेको ता लममा सोह  कायालयको ोत यि  
भएको अव थामा क ा लए वापतको पा र मक पाइने छैन तर, कायप  
वापतको रकम पाउनछे । 

 ता लमका सहभागीलाई आ नो घर वा सा वकको बसोबास थलबाट दै नक 
ओहोर–दोहोर गन न याइने २० क. म. भ दा बढ  दूर बाट सहभागी हनुपुन भए 
आवासको यव था गन ुपनछ । 
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५. गो , से मनार, स मेलन, कायशाला, ता लम, 
अ ययन आव ता ज ता समारोह 
उदघाटन, समापन खाजा/ सहभागीको 
खाजा/ खाना( त यि  त दन) 
(क) खाजा 
(ख) खाना 
 
व भ  विश  यि ह लाई य ता 
समारोहमा आम ण ग रएको अव थामा 
य ता सबै यि ह को खाजा, खाना खच 
बापत बढ मा एकमु  . २,०००।- 
स म खच गन स कनेछ। तर विश  
यि ह को उपि थ त भएको मािणत 
हनुपुनछ । 

 
 
 
 
 
450।– 
9००।–
  
 

 
 
 
 
 
45०।– 
9००।–  
 

 संयोजक, ोत यि , तवेदक र सहयोगी कमचार लाई समेत उपल ध 
गराइनेछ । 

 काय म सहभा गह  लाई खाना समेत खवुाउन ुपन भई सोह  बमोिजम काय म 
वीकृत भएमा मा  खाना वापतको रकम खच गन सकनेछ । 

 
 

६. मसल द 
(क) गो ी, से मनार, स मेलन, कायशालाका 

ला ग 
–  सहभागीका ला ग त सहभागी 
–  िश ण कायका ला ग ( त काय म) 
(ख) सीप वकास तथा अ य ता लम 

 
 
 
 

१००।– 
२,५००।– 

 
 

 
 
 
 

१००।– 
२,५००।– 

 
 

 

 िश ण कायको मसल द अ तगत बोडमाकर, पारदशक पाना, कायप को 
छाया त, मेटाकाड, माि कङ टेप इ या द । 
 

                           
 थम संशोधन ारा संशो धत 
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काय मका ला ग 
– सहभागीका ला ग (७ काय दनस म 

त सहभागी) 
– सहभागीका ला ग (७ काय दन भ दा 

बढ  त सहभागी) 
– िश ण कायका ला ग (७ काय दन 

स म त काय म) 
– िश ण कायका ला ग (३० काय दन 
स म त काय म) 

–  िश ण कायका ला ग (३० काय दन 
भ दा बढ  त काय म) 

(ग)अ ययन/अवलोकन, अ ययन 
आव ताका ला ग 

– सहभागीका ला ग (ज तसकैु काय दन 
भएप न त सहभागी)  

 
१००।– 

 
 

१५०।– 
 
 
२,०००।– 

 
२,५००।– 

 
 
३,०००।– 

 
 
 

 
१००।–
  

१००।– 
 
 

१५०।– 
 

 
१,५००।– 

 
 

२,०००।– 
 
 

२,५००।– 
 
 

 
 
१००।–  

७. संयोजक भ ा (अ धकतम १५ काय 
दनस म त दन) 
१५ दनप छ त दन 
 
 

५००।–
  
२५०।–   

 

४००।– 
 

२००।–  
 

 एक काय ममा एक जना संयोजकलाई काय मको तवेदन बझुाएप छ र दईु 
जनास म सहयोगीलाई भ ा दन स कनछे । 

८.  सहयोगी भ ा (अ धकतम १५ काय 
दनस म त दन) 

१५०।– 
 

७५।- 
१५०।– 

 
७५।–  

 संयोजक ता लम अव धमा वदा वसेमा भ ा पाउने छैन र संयोजकको काम 
सहयोगीले गरे वापत संयोजकले पाउने भ ा पाउन ेछैन । 
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१५ दनप छ त दन  
९. व वध ( माण प , पानी, सरसफाई, तलु 

इ या दका ला ग)  
 
-७ काय दनस म त काय म 
–३० काय दनस म त काय म 
–३० काय दनभ दा बढ  त काय म 

 
 
 
 
१,५००।– 
२,०००।– 
२,५००।– 

 
 
 
 
१,०००।– 
१५,००।– 
२,०००।– 

 

१० 
 

िश ाथ  आवास खच  
दै नक मण भ ा नपाएको ख डमा खाजा 
खाना खच उपल ध गराउने । 

च लत 
बजार 
अनसुारको 
भाडा दर 

च लत बजार 
अनसुारको भाडा 
दर 

 ता लम आयोजना हनेु थलमा कुनै सरकार  वा गैर सरकार  नकायको छा ावास 
भएमा य तो नकायले तोकेको दरमा छा ावास योग गन स कने छ, तर 
अ पकाल न ता लमका ला ग होटल वा सोह  योजनलाई घरभाडामा लई खच 
ले  पाइने छैन । 

११ ता लम सु वधा (ता लम क  तथा भाडामा 
लनपुन उपकरणको भाडा)  

च लत 
बजार दर 

च लत बजार दर  
१२
  

ता लम साम ी (क चा पदाथ, नमूना, 
इ धन, पोकाव द का सामान, ख रद गनपुन 
साना तना औजार आ द) 

च लत 
बजार दर 

च लत बजार दर  

१३
  

व तगुत टेवा  ३,०००।– ३,०००।–  व तगुत टेवा भ ाले ता लमका सहभागीलाई नव ा  सीप उपयोग कायमा 
अ भ े रत गन सहायता व प दान ग रने ब त ुस झन ुपदछ। ज तै:- बा ाको 
माउ, मौर को घार, पश ु वा य पर ण कटज ता चीजव त,ु साधन वा उपकरण 
आ द । 

 वीकृत काय ममा व तगुत टेवा दान गनगर   यव था नभएकोमा व तगुत 
टेवा दन म दैन । 
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१४ थलगत ा व धक परामशदाताको दै नक 
भ ा र मण तथा आवास खच 
(क) नेपाल सरकारको कमचार  
 
 
(ख) अ य  
  

 
 
 
नयमानसुार 
तीय तहको 

५००।–
  
 

 
 
 
नयमानसुार तीय 
तहको 
३००।–  
 

 नयमानसुार भ ाले अक  यव था नभएस म नेपाल सरकारको मण खच 
नयमावल , २०६४ स झनपुदछ । 

 तीय तहको भ ाले मण खच नयमावल , २०६४ मा उि लिखत तीय तहको 
स झनपुदछ । 

 पनुअ यास क ामा एक थानमा ज तसकैु समूह भए प न एक दनको पा र मक 
दइनेछ। समूहमा क तीमा तीनजना हनुपुदछ र एक दनमा एक भ दा बढ  
पनुअ यास क ाको पा र मक दन म दैन । 

 त ता लम ज त पटक परामश ग रए प न अ धकतम . ३,०००।- वा तीय 
तहको दरअनसुार हनेु रकममा जनु कम हु छ सोमा नबढाई थलगत ा व धक 
परामश खच गन स कनेछ। 

१५ तवेदकको पा र मक 
(क) पा र मक (स मेलन, गो ी र 

कायशाला) 
– एक दनको काय ममा 
– एक दनभ दा बढ को काय म 

भए अ त र  थप 
(ख) पा र मक ता लमका ला ग (एकमु ) 
(ग) खाना, ब न(वास खच) 
 
 
(घ) खाजा  

 
 
 
 
१,०००।– 
 
५००।– 
 
१,०००।– 
दै.  
नयमानसुार 
२००।–
  

 
 
 
 
१,०००।– 
 
५००।– 
 
१,०००।– 
दै.  नयमानसुार 
 
२००।–  
 

 तवेदकको पा र मक तवेदन बझुाएप छ मा  दनपुदछ। त काय म 
.३,०००।– भ दा बढ  हनुहुुँदैन। साथै, ता लम संयोजक र तवेदक एकै 
यि  भएमा अ त र  पा र मक र खाजा/खाना खच दोहोरो सु वधा पाइने छैन 
। 
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७. सहभा गता भ ाको मापद डः (१) िश ाथ  छनौट गर  वा नगर  स ालन ग रएको जनुसकैु 
कारको ता लम, गो ीका सहभागीह लाई सहभागी भ ा उपल ध नगराउने भनी सूचना गन ु

पनछ । 
(२) उपदफा (२) मा जेसकैुलेिखएको भएताप न सहभागी भ ा वा सहभागीको मण खच 

वा दवैु दन ेगर  वीकृत भएका काय मका सहभागीह लाई न न अनसुारको सहभागी भ ा र 
सहभागी मण खच उपल ध गराउन स कनेछ:- 

.
सं. 

योजन 
 

दर रकम ( .) प ीकरण 
िज ला बा हर िज ला भ  

१ दै नक खाने ब ने खच वापत    
(२१ काय दनस मको ता लम) 

७००।- ७००।- िज ला तर य ता लम भ ाले सदरमकुाम वा 
अ य  जहाँ स ालन ग रन े भए ताप न 
सहभागीको (आ नो घर वा सा वकको 
बसोबास थलबाट दै नक ओहोरदोहोर गन 
न याइने २० क. म. भ दा बढ  भई) 
आवासको यव था गनपुन ता लम स झन ु
पदछ । 

 ए ाइस दनभ दा बढ  दनको भएमा 
मा सकको दामासाह ले हनुे रकम दनको 
प न थप गर  पाउनेछ । 

 ता लम अव धका ला ग सहभागी भ ा 
पाएकोमा दै नक भ ा वा आवास खच पाउने 
छैन । 

 काय ममा सहभागी हनुे यि ले अ य 
नकायबाट दै. . भ ा पाउने भएमा सहभागी 
भ ा पाउने छैन । 

 सात काय दनस मको ता लम वदाको 
दनमा प न लगातार स ालन गनपुनछ ।  

 २१ काय दनभ दा बढ को 
ता लम भए खान े ब न े खच 
वापत मा सक 

८,४००।- ८,४००।-

 काय मको तफबाट 
छा ावासको यव था भएकोमा 
दै नक खाना खच 

४००।- ४००।-

 छा ावासको यव था भएकोमा 
१ म हना भ दा बढ  अव धको 
भए खाना खच वापत मा सक 

६,४००।-
 

६,४००।-

 काय मको तफबाट खाजा तथा 
खानाको यव था भएको तर 
आवासको यव था नभएकोमा 

दै नक मण 
भ ाको २५% 

   
(३) दै नक मण भ ा पाउन ेगर  िज ला बा हरबाट काय ममा बोलावट भई सहभागी 

हनुहे लाई सहभागी भ ा दन म दैन । 
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८. सहभागीको मण खच मापद डः सहभागीको आते जाते खचको स ब धमा सावज नक यातायात 
च ने थानमा बस वापतको यूनतम भाडा दान गन स कनेछ । सावज नक यातायात नच ने 
थानमा आतेजाते गर  त दन . १५०/- का दरले मण खच उपल ध गराउन स कनेछ । 

 
९. सवार  साधन र ई धन सुवधा मापद डः (१) सवार  साधन सु वधा पाउन े देहायका 

पदा धकार ह लाई देहायअनसुारको इ धन सु वधा उपल ध गराउन स कनछे:- 
(क) सवार  सु वधा पाउने पदा धकार को ला ग ई धन खच:  

सु वधा पाउने पदा धकार  मा सक पे ोल/ डजल 
( लटरमा) 

ैमा सक मो वल र ेक आयल 
( लटरमा) 

म ी/ देश सभाका पदा धकार / संवैधा नक 
पदा धकार  

     देश कानूनबमोिजम     देश कानूनबमोिजम 

मखु सिचव १२५ सवार  साधनको कृ त अनसुार 
आव यक हनु ेप रमाणमा 

सिचव १०० सवार  साधनको कृ त अनसुार 
आव यक हनु ेप रमाणमा 

महाशाखा मखु/ वभागीय मखु/ नदशक 
(सवार  साधन उपल ध भएमा मा  ) 

७५ सवार  साधनको कृ त अनसुार 
आव यक हनु ेप रमाणमा 

 
     (ख) देश तरका कायालय योजनका सवार  साधन र इ धन: 

दरव द  सं या पलुमा सवार  
साधन रा  

पाइन े
मा सक पे ोल/ डजल 

( लटरमा) 
मो वल र ेक आयल ल. त 

३ म हना 
सु वधा पाउने पदा धकार  बाहेक  
३० जना भ दा बढ  कमचार  
दरव द  भएकोमा 

१ कार/ िजप र 
२ मोटरसाइकल 

१०० ७ 

30 प छ थप ५० जना भएमा १ कार/ िजप र 
३ मोटरसाइकल 

११० ८ 
50 प छ थप १०० जना भएमा १ कार/ िजप र 

४ मोटरसाइकल 
१३० ९ 
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(२) त मोटरसाइकल मा सक १० लटर पे ोल र त ३ म हनामा १ लटर मो बल 
उपल ध गराउन स कनेछ । तर अ धकृत तरको कमचार लाई कायबोझ अनसुार अ धकार ा  
अ धकार को वीकृ तमा बढ मा थप ५ लटर पे ोल उपल ध गराउन स कनेछ । 

(३) सिचव र अ य पदा धकार ह  समेत देश सरकारको कामको सल सलामा देश 
मकुाम बा हर जानपुन भएमा जनु काय ममा जान ु पन सोह  काय मबाट इ धन उपल ध 
गराउन ुपनछ । तर य तो सु बधा माग फारम वीकृत गर /गराई लगबकु राखी मा  उपल ध 
गराउन ुपनछ । 

(४) मि प रष का सद यह  र देश सभाका पदा धकार ह लाई देश कानूनवमोिजम 
इ धन सु वधा उपल ध गराएप छ दोहोरो पनगर  पनु: इ धन सु वधा उपल ध हनु ेछैन । तर 
देश सरकारको कामको सल सलामा कुनै काय ममा देश मकुाम बा हर जानपुन भएमा 

लगबकु राखी माग फाराम भर  थप इ धन उपल ध गराउन स कनेछ । 
(५) इ धन सु वधा उपल ध गराउँदा पदा धकार  तथा कमचार ले योग गरेको सवार  

साधन न वर उ लेख गर  उपल ध गराईनेछ । यस कारको सवार  साधनको लगत अ ाव धक 
भएको हनुपुनछ । 

(६) इ धन सु वधा योजनाथ सवार  साधन र योगकताको लगत स वि धत कायालयले 
राखी अ ाव धक गनपुनछ । 

(७) वक य सिचवालयका कमचार ह ले नजको पद/ तर अनसुार समान तह/ ेणीको 
नजामती कमचार ले पाउने बराबर इ धन सु वधा ा  गनछन ् । उ  सु वधा स वि धत 
म ालयबाट उपल ध गराइनेछ । 

(८) मापद ड भ दा वढ  इ धन आव यक भएमा कायालयले कायालयको व नयोिजत 
बजेटको सीमा भ  रह  आव यक पु याईह का आधारमा अ धकार ा  अ धकार को वीकृ तमा 
मा  उपल ध गराउन स नेछ । 

 
१०.  स ार सु वधा स ब धी मापद डः देश सरकारको मखु सिचव, सिचव वा सो सरहका 

अ धकार लाई स ार साधन र एक थान पो पेड समकाड साथै स ार खचको ला ग मा सक पमा 
२,०००(दईु हजार) मा नब ने गर  र म ालयको महाशाखा मखुलाई स ार खचको ला ग 
मा सक पमा १,००० (एक हजार) मा नब ने गर  रकम उपल ध गराउन स कनछे। 
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११. सरकार  सवार  साधन ख रदस ब धी कृया र मापद डः (१) सवार  साधन सु वधा ा  गन वा 
उपल ध गराउन ु पन पदा धकार  तथा कमचार लाई देहाय बमोिजम सवार  साधन उपल ध 
गराउन स कनेछः- 

(क) मु यम ी वा समान तरका पदा धकार लाई  एक करोड पैयाँ स मको सवार  
साधन, 

(ख) सभामखु,म ी तथा मखु सिचवलाई  पचह र लाख पैया ँस मको स मको सवार  
साधन, 

(ग) उपसभामखु, देश लोकसेवा आयोगका पदा धकार , मु य याया धव ा देश सिचव,  
देश याय सेवा आयोग र य तै कृ तका देश सरकारबाट गठन भएको 
नकायका मखु/पदा धकार लाई  पैस ी लाख पैया ँस मको िजप/कार, 

(घ) म ालयका महाशाखा मखु, कायालय मखु तथा कायालय योजनको ला ग  
पता लस लाख पैयाँ स मको जीप/कार, 

(ङ) अ य मोटरसाइकल १६० स. स.स म, र  
(च) कूटर १२५ स. स.स म । 

(२) विश  पदा धकार को पद य मयादा, सरु ा र िज मेवार लाई म यनजर गद मा थ उ लेिखत 
मापद ड भ दा बढ  मू यको सवार  साधन ख रद गन आव यक परेमा पु ा  स हत आ थक 
मा मला तथा योजना म ालयको सहम त लनपुनछ। 
    आयोजना अनगुमन मू या न योजनाथ हमाल र पहाड जाने सवार को हकमा  1 करोड 
स मको सवार  ख रद गन स कने। यसका ला ग पु ा  स हत आ थक मा मला तथा योजना 
म ालयको वीकृ त लनपुन छ। 
(३) यस नदिशकाको अ धनमा रह  पलुको सवार  अ याव यक भई ख रद गनपुरेमा देश तर य 
नकायले . ५०,००,०००/- (पचास लाख) लागत नब ने गर  पलुको सवार को पमा एक 
िजप वा पकअप ख रद गन स नछे यो भ दा बढ़  लागत मू यको सवार  साधन ख रद गन ु
परेमा योजन खलुाई आ थक मा मला तथा योजना म ालयको सहम त लन ुपनछ।   
(४) अ य कमचार को हकमा कायालयमा सवार  साधन उपल ध भएस म कायालय मखुले 
िज मेवार को आधारमा उपल ध गराउन स नेछ । 
(५) देश तरका कुनैप न सवार  साधन ख रद गदा स बि धत नकायले देहायको या 
बमोिजम गन ुपनछः- 

     (क) ख रद ग रने सवार  साधनका ला ग आव यक पेिश फकेशन तयार पानपुन, 

                           
 थम संशोधन ारा थप 
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(ख) पेिश फकेशन तयार पान कायमा देश भ  रहेका सरकार  कायालयमा कायरत 
कि तमा मेका नकल ईि ज नयर तरको कमचार को सहयोग लनपुन, 

(ग) देश म ालय तरको ला ग सवार  साधन ख रद गदा एक ार णाल माफत ख रद 
गन या अवल बन गन स कने, 

(घ) सवार  साधन ख रद गदा पूण त पधामा मत ययी त रकाले ख रद गन ुपन, 
(६) सवार  साधन ख रदका ला ग आ थक मा मला तथा योजना म ालयबाट वा षक पमा 
बजेट माफत रकम व नयोजन ग रने छ। सवार  साधन ख रद गन योजनका ला ग अ याब यक 
अव थाको पु  भएमा बाहेक रकमा तर वा बजेट थप स ब धी काय ग रने छैन । 

 
१२. ह ता त रत सवार  साधनको लगत रा पुन: व भ  नकायबाट देशमा ा  हनु आएका सवार  

साधनह  देशि थत व भ  म ालय एवम ् नकायमा ह ता तरण भई दािखला हनु आएकोमा 
य ता सवार  साधन जनु नकायमा ह ता तरण भई आएको हो, सोह  नकायले आ नो िज सी 
आ दानीमा नयमानसुार लगत कसी आ दानी जनाई य तो दािखला तवेदन स बि धत सवार  
साधन तथा ह ता तरण फाराम पठाउने नकायमा पठाउन ुपनछ । य तो दािखला तवेदन ा  
भइसकेप छ मा  ह ता तरण फाराम पठाउने नकायले आ नो अ भलेख मािणत गराई लगत 
क ा गनपुनछ । आ नो नकायमा रहेका सवार  साधनह  आव यकता अनसुार ममत गर  
स  चालन तथा यव थापन गन िज मेवार  स बि धत नकायको हनेुछ । 

 
१३. सवार  साधनको दता यव थाः देश सरकारले व भ  त रकाबाट ा  गरेका वा नयाँ ख रद 

गरेका स पूण सवार  साधनह को दता  आ थक वष २०७५/७६ भ  यस देश भ का 
यातायात यव था कायालयमा अ नवाय पमा गराउन ुपनछ ।    

१४. सेवा करार तथा परामश सेवास व धी मापद ड : (१) मौजदुा जनशि बाट कुनै कामह  
स पादन हनु नस ने अव था भएमा मा  सेवा करार वा परामश सेवा लनपुनछ । य ता सेवा 
लदँा सावज नक ख रद ऐन तथा नयमावल को प र ध भ  रह  सेवा लन स कनेछ । तर कुनै 
खास काम गन उ च तरको वशषे ता भएको परामशदाता छोटो समयका ला ग आव यक परेमा 
वा परामशदाता नयु  गन समय यून भएमा वा उ  काय स प  गन सी मत परामशदाता 
मा  यो य भएमा वा परामशदाताको छनौट गन धेरै समय ला ने भई समय अपया  भएमा कुनै 
परामशदातालाई वशषे ता र यो यताको आधारमा नयु  गन स कनेछ । 
 (२) सेवा करार स झौतामाफत काम लँदा य तो जनशि सँग शत उ लेख गर  
स झौता गर  काममा लगाउने र नजह ले पाउने अ य सेवा सु वधाह का स ब धमा देश 
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सरकारको छु ै नयमावल  नबनसे म संघीय सरकारको काननुी यव थाअनसुार काया वयन   
गनपुनछ । 
 (३) क यटुर अपरेटर, सवार  चालक र कायालय सहयोगीले गनपुन ज ता कामह  गन 
वीकृत दरब द  तथा अि तयार  भ  रह  च लत यूनतम ् केलभ दा बढ  नहनुे गर    
गनपुनछ । 
 (४) परामशदाताले ा  गन सेवा सु वधाका स ब धमा देश सरकारले मापद ड नबनाए 
स म संघीय सरकारको वीकृत मापद डअनसुार हनेुछ । देश तरमा य तो मापद ड तयार 
गनपुदा सावज नक ख रद अनगुमन कायालयको कुनै नधा रत मापद ड भए सोसँग तादा यता 
हनुगेर  मापद ड तथा काय व ध तयार गन र ा व धक वषयको हकमा भौ तक पूवाधार वकास 
म ालय तथा आ थक र योजनास व धी वषयमा आ थक मा मला तथा योजना म ालयको 
सहम त लई य तो काय व ध तथा मापद ड लागू गनपुनछ । वषय व ह को पा र मक 
स व धमा देश तरको मापद ड वीकृत नभएस म संघीय वा ादेिशक सरकारका कुनै नकाय 
वा वीकृ त ा  पेशागत संघ/सं थाबाट वीकृत दररेटका आधारमा स वि धत म ालयको 
सिचव तर य नणयबाट वीकृत गराई लागत अनमुान तयार गर  परामश सेवा ा  गन स कनछे  
 (५) सामा यत: वकास आयोजनाह को हकमा थायी कमचार ह लाई काममा लगाउन ु
पनछ । थायी कमचार ह  ा  गनस ने अव था नभएमा मा  करार सेवाबाट काममा लगाउन 
स कनेछ । तर कायालय मखु, िज सी मखु, आथक शासनस ब धी काम गन पदमा 
करारबाट काममा लगाउन स कने छैन । 
 (६) मा थ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएताप न हलकुा सवार  चालक र कायालय सहयोगी 
बाहेक अ य पदमा करार सेवाबाट कमचार  नयु  गन ु परेमा आ थक मा मला तथा योजना 
म ालयको सहम त लनपुनछ । 
 

१५. अ तथी स कार: (१) देहायका पदा धकार ह लाई बजेटको प र ध भ  रह  मा सक पमा अ त थ 
स कार सु वधा उपल ध गराउन स कनेछ:- 

 सु वधा पाउने पदा धकार   अ त थ स कार रकम (मा सक .) 
म ी/ देश सभाका पदा धकार / संवैधा नक 
पदा धकार  

स वि धत देश कानूनबमोिजम 
मखु सिचव ५,०००।- 

सिचव ४,०००।- 
महाशाखा मखु/ वभागीय मखु/कायालय 
मखु 

३,०००।- 
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(२) मि प रष का सद यह  र देश सभाका पदा धकार ह लाई देश कानूनवमोिजम 
अ त थ स कार सु वधा उपल ध गराएप छ दोहोरो पनगर  पनु: अ त थ स कार सु वधा उपल ध 
हनु ेछैन । तर मु यम ी, म ी र रा यम ी/सहायक म ीको म ालयमा यब था ग रएको 
नजी सिचवालयको हकमा व नयोिजत वजेटको प र ध भ  रह  मश . ५,०००।– ,  . 
४,०००।–  र  . ३,०००।–   स म अ त थ स कार सु वधा उपल ध गराउन स कनछे । 

(३) सिचव र अ य कमचार ह लाई मापद ड बमोिजमको तो कएको रकम मा सक पमा 
एकमु  भ ु ानी गन स कनछे । 

(४) कुनै प  तो कएको काय ममा वाहेक अ य कुनै काय ममा देशमा आगमन हनुे 
विश  अ त थह लाई देश सरकारको तफवाट स कार गनपुन भएमा एक पटकमा वील 
बमोिजम अ धकतम . ३०,०००।– (तीस हजार) स मको खच मु यम ी तथा मि प रष को 
कायालयको सिचवले व नयोिजत बजेटबाट खच गन स नछे । वशेष प रि थ त पर  सो भ दा 
बढ  रकम खच गनपुन भएमा कारण र पु ाई स हत सहम तका ला ग आ थक मा मला तथा 
योजना म ालयमा लेिख पठाउन ु पनछ । यसर  सहम त ा  भएमा उ लेिखत अ धकार ले 
सहम त बमोिजमको रकम खच गन स नछे । 

 
 

प र छेद -३ 
काय व ध 

 
१६.  आथक काय व ध पालना गनपुन: (१) काय म स ालन गन, नकासा लने, खच गन, अ भलेख 

रा ,े तवेदन गन, आ त रक र अि तम लेखापर ण गन, वे जफुछय ट गन, बरबझुारथ गन, 
नगद  िज सी िज मा लने मण गन लगायतको यव था देश सरकारको आ थक काय व ध 
नयमावल  नबने स म संघीय सरकारको आ थक काय व ध नयमावल  तथा अ य च लत कानून 
एवम ् ावधानअनसुार गनपुनछ । 
 (२) खच गन अ धकार ह को े ा धकारका स व धमा देश सरकारले ऐन कानून 
बनाई े ा धकार प  नगरेस म अि तयार  तथा वीकृत काय म अनसुार काय स पादन तथा 
ख रद यव थापन गन काय गदा देश सरकारको सावज नक ख रद ऐन तथा नयमावल  नबने 
स म संघीय सरकारको च लत ख रद ऐन नयमअनसुार गनपुनछ । 
 (३) बहवु षय ठे ा लगाउँदा देहायका कुरा खलुाई आ थक मा मला तथा योजना 
म ालयबाट सहम त लनपुनछ:- 

    (क) ठे ाको कुल लागत, 
    (ख) ठे ा स प  हनेु अव ध, 
    (ग) ठे ाको ख रद गु योजना तयार भई वीकृत भए/ नभएको ववरण, 
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    (घ) च लत कानून बमोिजम अ य वषय । 
(४) कुनैप न योजना तथा काय मको काय वयन गदा ोतको सु नि तता नभई ठे ा 

लगाउन पाइने छैन | य तो ोतको सु नि तता बना ठे ा लगाई योजना काय मको भू ानी 
गन ुपदा अपूग ोतको रकमको स दभमा ठे ा वीकृत गन पदा धकार  वा योजना मखु वयम 
िज़ मेवार हनेुछ । 

 
१७. कि ट जे सी  रकम स व धी मापद ड: (१) कुनै कामका ला ग कि ट जे सी रकम आव यकता 

नपन भएमा कि ट जे सी रकम छु ाउन ु हुँदैन । सावज नक ख रदमा कि ट जे सी रकम 
नधारण गनपुदा आव यकता र मत य यताको स ा तलाई यानमा राखी आव यकता अनसुार ५ 
(पाँच) तशतस म कि ट जे सी रकम छु ाउन स कनेछ । यसर  छुटयाइएको कंट जे सी 
रकमको काय म बनाई अ धकार ा  अ धकार बाट वीकृत गराएर  मा  खच गन ुपनछ । 
सो रकम म ये ५०% भ दा बढ़  रकम चालू कृ तको शीषकमा खच गन पाइने छैन साथै सो 
खचको ववरण आ थक मा मला तथा योजना मं ालयमा समेत पेश गन ुपनछ । 

   उपरो  अनसुार कि ट जे सी म ये 3% कायालय/आयोजनाले खच गन र 
बाँक  2% खच गदा स बि धत म ालयको सहम त लनपुन छ। 

(२) सकेस म चालू तथा शास नक खचमा स वि धत खच शीषकमा नै रकम व नयोजन 
गनपुनछ । य तो खच शीषकमा व नयोिजत रकमले नपगु हनु े भएमा मा  ख रद कायसँग 
य  स बि धत हनु ेकायमा कि ट जे सी रकमबाट खच गन स कनेछ । 

(३) वहवुष य ठे ाको हकमा समयाव ध र भौ तक ग तको अनपुातमा क टे जे सी रकम 
खच गनपुनछ। सो भ दा बढ  रकम खच गन ु परेमा आफू भ दा मा थ लो पदा धकार बाट 
वीकृत गराई खच गनपुनछ । 

(४) कि ट जे सी रकम छु ाउँदा सावज नक ख रद ऐन तथा नयमावल अनसुार 
वकचाज, टाफ खच र अ य साना तना खचमा समेत लागत अनमुान तयार गदा नै  खलुाई 
अ धकार ा  अ धकार बाट वीकृत गराउन ुपनछ । 

 
१८. िज सी यव थापन स व धी मापद ड: (१) सवार  साधन, मेिशनर  उपकरण, फ नचर लगायत 

कायालयले उपल ध गराएको खच भएर नजान ेिज सी साम ीह  च लत िज सी खातामा अ भलेख 
रा कुा साथै येक नजामती कमचार , पदा धकार  र पदा धकार का नजी सिचवालयमा कायरत 
कमचार ह को यि गत पमा अलग अलग खाता/पानामा समेत ववरण टपोट गर  नकायका 

                           
 थम संशोधन ारा संशो धत 
 थम संशधोन ारा थप 
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मखुबाट मािणत गराएर अनसूुची - १ बमोिजमको ढाँचामा अ भलेख रा पुनछ । कमचार  वा 
पदा धकार  स वा वा पदमु  भई जाँदा कायालयले उपल ध गराएका िज सी साम ीह  
नकायका मखुको रोहवरमा बहालवाला वा सो नभएमा िज सी शाखा मखु सम  बरबझुारथ गन ु
पनछ ।  

 (२) सावज नक ख रदको अनगुमन, िज सी नर ण, आ त रक र अि तम लेखापर ण 
गदा िज सी साम ी योगको यि गत अ भलेख राखे नराखेको, िज सी साम ीको र तपूवक 
बरबझुारथ गरे नगरेको समेत अ नवाय पमा हेनपुनछ । यस बाहेक बरबझुारथस ब धी अ य 
यव था च लत कानूनबमोिजम हनुेछ । 

(३) िज सी सामा ी उपयोग गदा ख रद भएको सामा ी, महाशाखा वा शाखामा दािखला 
गरेको सामा ी र अब बाँक  रहेको सामा ी समेतको ववरण खलुाई तयार ग रएको कागजात 
कायालय मखुबाट मािणत गराई अ ाव धक गनपुनछ । 

(४) िज सी सामान ख रद गर  कायालयमा दािखला गदा त गोटा मू य समेत खलुाई 
ववरण अ ाव धक गनपुनछ । 

 (५) देशको आ थक काय व ध ऐन तथा नयमावल अनसुार अ नवाय पमा िज सी 
यव थापन गन ु पनछ । ऐनअनसुारको नयमावल  एबम ् नदिशकाह  नबनसे म संघीय 
सरकारको च लत काननुबमोिजम गनपुनछ । यसर  िज सी यव थापन गदा च लत 
म.ले.प.फा.नं. ४५ देिख ५७ स मका ढाँचा योग गर  यव थापन गनपुनछ । 

 
१९. अ य काय व ध: यस नदिशकामा उ लेख भएका कुराह  काया वयन गन कुनै वधा उ प  

भएमा सो को या या गन अ धकार आ थक मा मला तथा योजना म ालयलाई हनुछे । 
आ थक दा य व सजना हनेु कुनैप न वषयमा काय व ध तजमुा गनपुदा आ थक मा मला तथा 
योजना म ालयको पूव वीकृ त लन ुपनछ । 

 
 

प र छेद -४ 
खच मत य यता  र भावका रता स व धी मागदशन  

 
२०.  तलब भ ा र पा र मक स ब धी मापद डः (१) स वि धत नकायको काय े भ  पन नय मत 

कृ तको काम गरे वापत तलब बाहेकको अ य थप सु वधा एवम ्अ त र  भ ा लन दन पाईने 
छैन । 
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 (२) स वि धत देश लेखा नय क कायालयबाट तलबी तवेदन पा रत नगराई तलब 
भ ा खच ले  पाईने छैन । तलबी तवेदन पा रत नभएको रकम खच ले  ेपदा धकार बाट 
असलु उपर ग रनछे । 

 
२१.  पानी, बजलु , टे लफोनः (१) पानी तथा बजलु को चहुावट रो न काम नपरेको समयमा 

सवै म ालय/आयोग/सिचवालय/स म त/कायालयह मा व तुीय उपकरणह  क यूटर, 
फोटोकपी मेशीन, एअरकि डसनर, हटर, पंखा, ब ी तथा धारा अ नवाय पमा व द गन कायालय 
मखुले कुनै कमचार लाई िज मेवार  तो क दनपुनछ ।  

(२) पानी, बजलु , टे लफोनको महसलु मटर रडी  प छ तो कएको समयमा नै भ ु ानी 
गदा रवेट (छुट) पाउने हकमा य तो भ ु ानी समयमा नै गर  ज रवाना न तन र नयमानसुारको 
छुट सु वधा लने यव था मलाउन ुपनछ । 

(३) पानी, बजलु  र टे लफोन मत ययी ढंगले योग नगर  व नयोिजत बजेटभ दा बढ  
खच भई ब यौता रहेमा वा समयमा महसलु न तर  ज रवाना तन ुपरेमा कायालय मखु तथा 
लेखा मखु नै िज मेवार हनेुछ । 

 
२२. ता लम, गो ी, से मनारः (१) ता लम काय मह  आयोजना गदा थानीय वा संघीय सरकारका 

िज लाि थत कायालयह सँग सम वय गर  स ालन गन ुपनछ । 
(२) ता लम, िश ण, गो ी, सेमीनार, अ तर या ज ता काय मह  स ालन गदा 

उपल ध भएस म सरकार  ता लम हलह मा स ालन गनपुनछ । 
 
२३. इ धन र सवार  साधन योग स ब धी मापद डः (१) सवार  साधनको सु वधा ा  गन अ धकार 

ा  गन पदा धकार ह लाई कानून वा देश सरकारले तोकेको अव थामा वाहेक एक भ दा बढ  
सवार  साधन उपल ध गराइने छैन ।  

(२) म ी, सभामखु, उपसभामखु वाहेक अ य पदा धकार ले सावज नक वदाका दनमा 
सरकार  सवार  साधन चलाउन ु परेमा स वि धत म ालयको सिचवको लिखत अनमु त प  
लएर मा  योग गन ुपनछ । 

(३) आ नो कायालयको नाममा दता भएका सवार  साधन बाहेक अ य कुनैप न सवार  
साधनमा सरकार  खचको इ धन योग गन पाइन ेछैन । 

(४) कुनै कमचार ले आ नो नजी सवार  साधन कायालय योजनमा योग गनपुरेमा 
कायालय मखुले सो साधनको कायालय योजनमा योग गरेको य कन गर  स वि धत 
कमचार को ाइ भ  लाइसे स र लवुकुको त ल प लई इ धन सु वधा उपल ध गराउन 
स नेछ । 
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(५) सरकार  सवार  साधनको योग कायालय योजनको ला ग मा  गन ु पनछ । 
येक सवार  साधनको योगको लगबकु राखी स वि धत पदा धकार ले मािणत गनपुनछ । 

सवार  साधन सु वधामा पाउने पदा धकार ले कोटा भ को इ धन योग गरेकोमा बाहेक अिघ लो 
म हनाको लगबकु पेश नगर  इ धन उपल ध गराईन ेछैन । 

(६) तो कएबमोिजम वाहेक सरकार  सवार  साधनमा नजी न वर लेट रा  ु हदैुन । 
सावज नक नकायका पदा धकार ले तो कएको सु वधा भ दा बढ  सवार  साधन योग गन 
पाइनछैेन। कुनै प न सावज नक पदधारण गरेको यि ले तो कएबमोिजम बाहेक अगवुा पछुवा 
सवार  साधनको योग गन पाइन ेछैन । 

(७) सरकार  नकाय नाममा रहेको वा आ नो नकायले योगमा याएको सरकार  
सवार  साधनको नय मत पमा सवार  साधन कर तनपुनछ । 

(८) सवार  साधन ख रद गदा वा षक बजेटको सीमा भ  रह  ख रद गन ुपनछ । 
(९) कुनै प न नकायले आव यकता एवं लाभ लागतको आधारमा सवार  साधन ख रद 

गन ख रद योजना बनाउन ुपनछ । 
(१०) कुनैप न सरकार  सवार  साधनमा सरकार  न वर लेट रा  ुपनछ। नजी न वर 

लेट राखी सरकार  सवार  साधन योग गन पाईन ेछैन । 
(११) सरकार  सवार  साधनको योग सरकार  कामको योजनको ला ग मा  गन ुपनछ 

। यि गत तथा अना धकृत योगमा ब देज पाईने छैन । 
(१२) अ य कुनै नकाय वा त रकाबाट देश सरकारको नाममा कुनै सवार  साधन 

ह ता तरण भै आएमा सो सवार  साधन योगको यव थापन मु यम ी तथा मि प रषदको 
कायालयको नदशनअनसुार हनेुछ । 

(१३) सवार  चालकले सवार  साधनमा योग हनु ेई धन, मो बल तथा ममत र स भ संग 
गदा सोको लागत इि टमेट वीकृत गर /गराई लगबकु दु त राखी सवार  साधन योगकताले 
मािणत गनपुनछ। 

 
२४. स प तको अ भलेखः देश सरकारको घर ज गा, सवार  साधन लगायतका स पि को अ भलेख 

अ ाव धक गर  रा  ुपनछ । 
 
२५. ो साहन रकम स ब धी यव थाः (१) कमचार ह मा जवाफदे हता र उ रदा य वको भावना 

वकास गर  कायकुशलता अ भवृ  गन र वशेष उ लेखनीय एवं उदाहरणीय काय गन 
कमचार लाई स मान गन प रपाट को वकास गन देश सरकार अ तगतका येक म ालय, 
वभाग तरका कायालय वा नदशनालय, िज ला ि थत कायालयह ले येक वष आ नो 
नकायका कमचार ह म ये उ कृ  कायस पादन गन एकजना कमचार लाई ो साहन रकम 
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बापत एकमु  .१०,०००।–  (अ रेपी दशहजार)  नगद तथा स मानप  दान गन 
स कनछे। 

(२) येक म ालयले ो साहन रकम दान गन एक स म त गठन गर  सो स म तले 
नि त मापद डको आधारमा सफा रस गर  म ालय, वभाग तरका कायालय वा नदशनालय, 
देशको िज लाि थत कायालयह ले उ  ो साहन रकम दान गन ुपनछ । 

(३) हरेक वष हनेु बजेट नकासामा उ  रकम ब नयोजन हनुे र कुनै मह वपूण 
दवसको अवसरमा दान गन स कनेछ । 

 
२६. घरभाडा स ब धी मापद डः (१) सरकार  कायालयका ला ग यूनतम आव यकता भ दा बढ  

कोठा र सु वधा भएको घर बहालमा लन ुहुँदैन । सरकार  कायालयह ले सकेस म यापा रक 
े मा घर बहालमा न लने यव था कडाईका साथ पालना गनपुनछ । 

(२) देशका म ालय, सिचवालय वा अ तगत नकायह ले घर, गोदाम, ज गा भाडामा 
लन ुपदा क तीमा १५ दनको सावज नक सूचना आ नो नकायको वेवसाईटमा राखी देहायका 
सावज नक नकायमा टाँस गर  भाडाको ताव माग गन ु पनछ । उ  सूचनामा आव यक 
स पूण कुराह  खलुाउन ुपनछ:-       

(क) देश तर य नकायको हकमा भौ तक पूवाधार बकास म ालय, आ थक मा मला 
तथा योजना म ालय, देश लेखा नय क कायालय र स बि धत कायालय 
रहन े थानीय तहका कायालयमा, 

(ख) देश अ तरगतका िज ला ि थत नकायको हकमा िज ला शासन कायालय, 
स बि धत नगर/गाउँपा लका कायालय र कोष तथा लेखा नयं क कायालय वा 
देश लेखा इकाई कायालय । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम दािखला भएको घर ज गा भाडामा दने ताव देहाय 
बमोिजमको घर भाडा नधारण स म तमा पेश गन ुपनछ:- 

(क) देश तर य घर  ज गा भाड़ा नधारण स म त:  
     (अ) देश सिचव, भौ तक योजना तथा पूवाधार म ालय   – संयोजक  
     (आ) देश कोष नय क, देश लेखा नय क कायालय    – सद य  

(इ) कायालय मखु वा नजले तोकेको अ धकृत तरको 
त न ध, घर ज गा भाड़ामा लने नकाय    – सद य सिचव  

(ख) देश अ तगतको िज ला ि थत नकायको ला ग घर भाड़ा नधारण स म त:  
     (अ) िज ला सम वय अ धकार , संबि धत िज ला  
      सम वय स म त       – संयोजक  
     (आ) इि ज नयर (रा.प. ततृीय ेणी) नगर वा 



25 
 

      गाउँकायपा लका कायालय       – सद य  
(इ) मखु, घर भाड़ामा लने नकाय       – सद य सिचव  

 
(४) उपदफा (३) बमोिजमको स म तको बैठकस ब धी काय ब ध सो स म त आफैले 

नधारण गरेबमोिजम हनेुछ । 
(५) उपदफा (३) बमोिजमको सम तले उपदफा (२) बमोिजम पेश भएको ताव र 

ादेिशक नकायको हकमा भौ तक पूवाधार वकास मं ालयको इि ज नयरले र देश अ तरगतको 
नकायको हकमा राजप ां कत ततृीय े िणको इि ज नयरले दएको तवेदन समेतको मू या न 
गर  घर भाड़ा मू या न गर  सोको जानकार  स बि धत घर ज गा भाड़ामा लने नकायलाई 
लिखत पमा दन ुपनछ । 

(६) उपदफा (५) बमोिजम जानकार  ा  भएप छ समबि धत नकायले संबि धत घर 
ज गा धनीसंग स झौता गर  घर ज गा भाड़ामा लन ुपनछ । 

(७) उपदफा (६) बमोिजमको स झौता दबैु प को म जरु मा नवीकरण गन स कनेछ । 
(८) घर ज गाको दर रेट बृ  गन ु परेमा आ थक मा मला तथा योजना मं ालयको 

वीकृ त लई घर जगगको भाडा नधारणको ला ग उपदफा (३) बमोिजमको स म तसम  पेश 
गन ुपनछ । 

(९) बा षक . ५०००००(पाँच लाख ) स मको घर ज गा भाड़ामा लन ुपरेमा ख रद 
इकाइको नणयबमोिजम घर भाड़ामा लने नकायको मखुको नणयबाट लन स कनेछ । 

 तर य तो घर ज गाको ा व धक मू या न क तीमा राजप ां कत ततृीय ेणी वा सो 
सरहको इि ज नयरले तयार पारे बमोिजमको रकममा नब ने गर  स झौता हनु ुपनछ । 

 
२७. नदिशकाको पालनाः (१) यो नदिशकाको पालना गन ुस बि धत सबैको कत य हनेुछ ।  

(२) यस नदिशकाको पालना गन क ठनाई भए सो फुकाउन सिचव तरको नणय गर  
आ थक मा मला तथा योजना म ालयको सहम तको ला ग अनरुोध गनपुनछ । 

 
२८. अनगुमन स म तः (१) यो नदिशका पालना भए नभएको स ब धमा अनगुमन गन देहाय 

बमोिजमको एक अनगुमन स म त रहनछे:-  
(२)  यो नदिशका पालना भए नभएको स व धमा देहायको स म तले अनगुमन गर  

नदशन दन स नछे:- 
(क) मखु सिचव, देश सरकार     -संयोजक 
(ख) सिचव, आथक मा मला तथा योजना म ालय   -सद य 
(ग) सिचव, आ त रक मा मला तथा कानून म ालय   -सद य 
(घ) देश कोष नय क, देश लेखा  नय ण कायालय    -सद य-सिचव 
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२९. व वधः (१) सरकार  योजनका ला ग उपल ध भएस म वदेशी व त ुवा सेवा ख रद गनपुनछ। 

(२) सरकारको वा षक काय ममा परेका बाहेक कुनैप न सरकार  तथा गैर सरकार  
सं थाह लाई आ थक सहायता र अनदुान दन ु हुँदैन । वीकृत काय मअनसुार नय मत वा 
बजेट व नयोजन भएका काय म बाहेकमा सभा स मेलन, गो ी, कायशाला, समारोह, जा ा 
पवका ला ग वजेट माग गन तथा वीकृ त दन ेगन ुहुँदैन । 

(३) पानी, वजलु , स ार महसलु, घरभाडा, इ धन, ममत, टेशनर  खच, भ ा, ता लम, 
गो ी, सेवा शु क, मण खच ज ता शास नक खचमा अ य त मत य यता र कफायती 
अपनाउन ुपनछ ।  

(४)  तलव, भ ा, पा र मक, वजलु , टे लफोन ज ता अ नवाय खच बाहेक . ५० 
हजारभ दा मा थको खच भ ु ानी गदा वेवसाईटमाफत सावज नक गनपुनछ । 

 
३०. यसै नदिशका बमोिजम हनेुः खचको मापद ड तथा नदिशका, २०७५ बमोिजम भए गरेका काम 

कारवाह ह  यसै नदिशकाबमोिजम भए गरेको मा ननेछ । 
 
३१. खारेजी तथा बचाउः खचको मापद ड तथा नदिशका, २०७५ खारेज ग रएको छ ।                                             
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अनसूुची १ 

(दफा १८ को उपदफा (१) सँग स बि धत)् 
िज सी साम ी योगको यि गत अ भलेख खाता 

कमचार  वा पदा धकार को नामः   ेणी/पदः                 हालको पदमा नयिु  वा स वाभइ आएको म तः 
.सं. िज सी 

साम ीको नाम 
र कार 

प रमाण ख रद 
म त 

परल 
मू य 

िज सी 
दािखला 
खा.पा.नं. 

िज सी साम ी 
बिुझ लएको 
म त 

बिुझ लनेको 
द तखत 

िज सी साम ी 
बझुाएको 
म त 

बिुझ लनेको 
नाम र 
द तखत 

रोहवर/ 
नकायका 
मखुको नाम 

र द तखत 

कै फयत 

            

 
 
 

           

 


