अनुसूची-2
कार्यविधिको दफा 4 को उपदफा (2) सँग सम्बन्धित
बेरुजु फर्स्यौट प्रक्रियामा तयार गर्नुपर्ने कागजातको नमूना तथा ढाँचाहरु 
बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना  
(आफ्नै कार्यालयमा कार्यरत कर्मचारीको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः बेरुजु रकम दाखिला गर्ने सम्बन्धमा।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न बेरुजु रकम असूल हुनुपर्ने भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा उल्लेखित रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको 21 (एक्‍काइस) दिन भित्र पेश गर्नु होला। सो म्यादभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा रकम दाखिला हुन नआएमा उल्लेखित बेरुजु रकम तपाँईको मासिक तलब वा तपाँईले पाउने जुनसुकै रकमबाट कट्टा गरी बेरुजु फर्स्यौट गरिने वा प्रचलित कानून बमोजिमको प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना
(अन्य कार्यालय वा निकायमा कार्यरत कर्मचारीको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः बेरुजु रकम दाखिला गर्ने सम्बन्धमा।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न बेरुजु रकम असूल हुनुपर्ने भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा उल्लेखित रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको 21 (एक्‍काइस) दिन भित्र तपाँई कार्यरत रहेको कार्यालय मार्फत पेश गर्नु होला। सो म्यादभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा रकम दाखिला हुन नआएमा बेरुजु रकम असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिमको प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
बोधार्थ तथा कार्यार्थः
श्री................... कार्यालय
............................निजले सो म्याद भित्र कुनै प्रतिकृया नदिएमा वा रकम दाखिला नगरेमा निजको मासिक तलब वा निजले पाउने जुनसुकै रकमबाट उल्लेखित बेरुजु रकम कट्टा गरी वा निजबाट उल्लेखित बेरुजु रकम असूल उपर गराई दिनु भई यस कार्यालयमा पठाई बेरुजु फर्स्यौट कार्यमा सहयोग गरिदिन हुन सादर अनुरोध छ। 


बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना 
(गैर कर्मचारी वा व्यक्ति वा संघ/संस्थाबाट असुल गर्नुपर्नेको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः बेरुजु रकम दाखिला गर्ने सम्बन्धमा।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न बेरुजु रकम असूल हुनुपर्ने भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा उल्लेखित रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको 21 (एक्‍काइस) दिन भित्र  यस कार्यालयमा पेश गर्नु होला। सो म्यादभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा रकम दाखिला हुन नआएमा बेरुजु रकम असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिम (कुनै सरकारी निकायबाट भुक्तानी पाउने भए सोबाट कट्टा गरिने, पैतीस दिनको सार्वजनिक सूचना जारी गरिने, सरकारी बाँकी सरह लगत राखी जायजेथाबाट असुल उपर गरिने) प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम


बेरुजु दाखिला गर्ने अवधि थपको निवेदनको ढाँचा
मितिः-
विषयः बेरुजु रकम दाखिलाको लागि अवधि थप गरिदिने बारे।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू,
..........................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा मेरो/संस्थाको नाममा रु................बेरुजु रकम असूल हुनुपर्ने भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित रकम 21 (एक्‍काइस) दिन भित्र जम्मा गर्न भनी तहाँको च.नं......... मिति..................को पत्र प्राप्त भई व्यहोरा अवगत भयो। निर्धारित समयभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्न देहायको कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको अवधि थप गरिदिनहुन अनुरोध छ। अवधि थप भएपछि........साल.........महिना....... गते भित्र उल्लेखित बेरुजु रकम तोकिएको खातामा जम्मा गरी सोको भौचर तहाँ कार्यालयमा पेश गर्न प्रतिवद्धता व्यक्त गर्दछु। 
समयमै बेरुजु रकम दाखिला गर्न असमर्थ हुनुको कारणः-
1.
2.
3.


दस्तखतः 

मितिः




निवेदकको नाम, ठेगाना




संघ/संस्थाको भए छाप


बेरुजु दाखिला गर्ने अवधि थपको निर्णय/टिप्पणीको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
टिप्पणी र आदेश











मितिः-
विषयः बेरुजु रकम दाखिलाको लागि अवधि थप गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा .......................का नाममा लेखि आएको बेरुजु रकम रु................ असूल उपर गरी फर्स्यौट गर्नका लागि21 (एक्‍काइस) दिन भित्रबैक खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर पेश गर्न भनी यस कार्यालयको च.नं......... मिति..................गते पत्राचार गरिएको थियो। निर्धारित समयभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्न ........................कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको अवधि थप गरिदिनहुन अनुरोध गरी निजले मिति ................. मा निवेदन पेश भई आएको छ।
प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 90 को उपनियम (2) मा बेरुजु रकम दाखिला गर्न लिखित जानकारी दिएको अवधिभित्र बेरुजु रकम जम्मा गर्न असमर्थ भई मनासिब कारण सहित बेरुजु रकम दाखिला गर्न थप अवधि माग गरेमा कार्यालयले बढीमा एक्‍काइस दिनसम्मको अवधि थप गरिदिन सक्ने प्रावधान रहेको छ। यस सन्दर्भमा, उल्लेखित बेरुजु रकम जम्मा गर्न निजलाई.........दिनसम्मको अवधि थप गरिदिन मनासिब देखि निर्णयार्थ पेश गर्दछु। 
दस्तखतः 
नामः

मितिः
दर्जाः- लेखापाल/लेखा अधिकृत


बेरुजु रकम दाखिलाको लागि अवधि थप गरिएको पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः बेरुजु रकम दाखिलाको लागि अवधि थप गरिएको बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईका नाममा लेखि आएको बेरुजु रकम21 (एक्‍काइस) दिन भित्र बैक खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर पेश गर्न भनी यस कार्यालयको च.नं......... मिति..................गते पत्राचार गरिएकोमा निर्धारित समयभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्न ........................कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ दिनको अवधि थप गरिदिनहुन अनुरोध गरी तपाँईले मिति ................. मा निवेदन पेश गर्नु भएको हुँदा यस कार्यालयको मिति.............. को निर्णयानुसार ....... दिनसम्मको अवधि थप गरिएको व्यहोरा जानकारी गराइन्छ। उल्लेखित रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको बैंक भौचर ............साल ...............महिना..............गते भित्र यस कार्यालयमा पेश गर्नु होला। सो अवधिभित्रबेरुजु रकम दाखिला हुन नआएमा बेरुजु असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिम प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
भुक्तानी पाउने रकमबाट बेरुजु कट्टा गरिदिन सम्बन्धित निकायलाई लेखिने पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः भुक्तानी पाउने रकमबाट बेरुजु रकम कट्टा गरिदिने बारे।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू
.........................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा ..............................को नाममा लेखि आएको देहायको बेरुजु रकम निजले हालसम्म दाखिला नगरेको हुँदा तहाँ कार्यालयबाट निजले भुक्तानी पाउने रकम वा नियमानुसार फिर्ता पाउने धरौटी रकमबाट उल्लेखित बेरुजु बराबरको रकम कट्टा गरी देहायको खातामा दाखिला गरी सोको सक्‍कल भौचर यस कार्यालयमा पठाई दिनु भई बेरुजु फर्स्यौट कार्यमा सहयोग गरि दिन हुन सादर अनुरोध छ। 
बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम


बेरुजु रकम दाखिला गर्न जारी गरिने सार्वजनिक सूचनाको ढाँचा
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय/निकाय











मितिः-
विषयः बेरुजु रकम दाखिला गर्ने सूचना।
यस मन्त्रालय/निकाय र मातहतका कार्यालयहरुमा विभिन्‍न आर्थिक वर्षको लेखापरीक्षण हुँदा देहायका व्यक्ति/संघ/संस्थाको नाममा असुल उपर गर्नुपर्ने भनी लेखी आएको बेरुजु रकम दाखिला गर्न विभिन्‍न मितिमा पत्राचार गर्दा पनि हालसम्म बेरुजु रकम दाखिला नभएकोले प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 90 (5) बमोजिम यो सूचना प्रकाशित गरिएको छ। यो सूचना प्रकाशित भएको मितिले 35 (पैतीस) दिनभित्र उल्लेखित बेरुजु रकम देहायको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल बैंक भौचर यस कार्यालयमा पेश गर्नु भई आफ्नो नामको बाँकी बेरुजु फर्स्यौट तथा फरफारक गर्न, गराउन हुन सम्बन्धित सबैलाई जानकारी गराइन्छ। सो अवधिभित्र कुनै प्रतिकृया वा बेरुजु रकम दाखिला हुन नआएमा सरकारी बाँकी सरह लगत कसी सम्बन्धित व्यक्तिको जायजेथाबाट असुलउपर गर्न प्रदेश तहसिल कार्यालयमा लेखी पठाइने व्यहोरा समेत यसै सूचनाद्वारा जानकारी गराइन्छ।
	क्र.सं.
	बेरुजु असुल हुनेको नाम र ठेगाना
	कारोबार भएको कार्यालय
	बेरुजु देखिएको आर्थिक वर्ष
	बेरुजुको संक्षिप्त व्यहोरा
	बेरुजु रकम रु.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



नोटः ठेगाना पत्ता नलागेमा ठेगाना प्रष्ट नभएको भनी उल्लेख गर्नु पर्दछ। 
मन्त्रालय र मातहतको कार्यालयहरुको एकैपटक सूचना प्रकाशन गर्न सकिनेछ। 
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-


बेरुजु रकम दाखिला गर्न जारी गरिने सार्वजनिक सूचनाको ढाँचा (पत्रिकामा प्रकाशन गरिने व्यहोरा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय/निकाय
विषयः बेरुजु रकम दाखिला गर्ने सूचना।
यस मन्त्रालय/निकाय र मातहत कार्यालयहरुको अन्तिम लेखापरीक्षण अनुसार देहायको व्यक्ति/संस्थाको नाममा असुल उपर गर्नुपर्ने बेरुजु रकम दाखिला नभएकोले यो सूचना प्रकाशित भएको मितिले 35 (पैतीस) दिनभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्नहुन सम्बन्धित सबैलाई जानकारीका लागि यो सूचना प्रकाशन गरिएको छ। थप जानकारी वेवसाइट...................मा हेर्न वा सम्पर्क नं.............................मा बुझ्न सकिनेछ। 
	क्र.सं.
	बेरुजु असुल हुनेको नाम र ठेगाना
	बेरुजु कायम भएको कार्यालय
	बेरुजु रकम रु.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




किस्ताबन्दीमा बेरुजु रकम बुझाउने गरी अनुरोध गरिएको निवेदनको ढाँचा
मितिः-
विषयः बेरुजु रकम बुझाउनको लागि किस्ता निर्धारण गरिदिने बारे।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू,
..........................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा मेरो/यस संस्थाको नाममा रु................बेरुजु रकम असूल हुनुपर्ने भनी लेखी आएकोले उल्लेखित रकम 35 (पैतीस) दिन भित्र जम्मा गर्न भनी मिति..................गते प्रकाशन भएको सूचनाको व्यहोरा अवगत भयो। निर्धारित समयभित्र उल्लेखित सबै रकम दाखिला गर्न देहायको कारणले असमर्थ रहेको हुँदा आगामी........ महिनाभित्र सबै दाखिला गर्नेछु। उल्लेखित बेरुजु रकमकिस्ताबन्दीमा बुझाउने गरी निम्न अनुसार किस्ता निर्धारण दिन हुन अनुरोध गर्दछु। साथै किस्ता निर्धारण भए अनुसारको अवधिभित्र उल्लेखित बेरुजु रकम तोकिएको खातामा जम्मा गरी सोको भौचर तहाँ कार्यालयमा पेश गर्ने प्रतिवद्धता व्यक्त गर्दछु। 
समयमै बेरुजु रकम दाखिला गर्न असमर्थ हुनुको कारणः-
1.
2.
किस्ता निर्धारण गरिदिन माग गरिएको अवधि र रकमः-
जम्मा बेरुजु रकम रु.
दाखिला गरिसक्ने अवधिः- ........साल............महिनाभित्र
	विवरण
	पहिलो किस्ता
	दोस्रो किस्ता
	तेस्रो किस्ता
	चौथो किस्ता

	दाखिला गर्ने रकम रु.
	
	
	
	

	दाखिला गर्ने अवधि 
	
	
	
	



दस्तखतः 

मितिः




निवेदकको नाम, ठेगाना




संघ/संस्थाको भए छाप

बेरुजु रकम बुझाउन किस्ता निर्धारणको निर्णय/टिप्पणीको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
टिप्पणी र आदेश (नमूना)











मितिः-
विषयः बेरुजु रकम बुझाउन किस्ता निर्धारणका लागि सिफारिस गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा .......................का नाममा लेखि आएको बेरुजु रकम रु................ असूल उपर गरी फर्स्यौट गर्नका लागि 35 (पैतीस) दिन भित्र बैक खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर पेश गर्न भनी यस कार्यालयबाट मिति..................गते सार्वजनिक सूचना प्रकाशन गरिएको थियो। निर्धारित समयभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्न ........................कारणले असमर्थ रहेको हुँदा ........ महिना अवधिभित्र किस्ताबन्दीमा बुझाउने गरी किस्ता निर्धारण गरिदिनहुन अनुरोध गरी निजले मिति ................. मा लिखित रुपमा पेश गरेको निवेदन यसै फाइलमा संलग्‍न रहेको छ। प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 90 (6) बमोजिम बेरुजु रकम किस्ताबन्दीमा बुझाउनका लागिदेहायकोकिस्ता निर्धारण गरिदिन श्रीमान् सचिवज्यू समक्ष सिफारिस गर्न मनासिब देखि निर्णयार्थ पेश गर्दछु। 
किस्ता निर्धारणको लागि सिफारिस गरिएको विवरण
बेरुजु दाखिला गर्ने व्यक्ति/संस्थाको नामः-
जम्मा बेरुजु रकमः- रु.
दाखिला गरिसक्ने अवधिः- ........साल............महिना भित्र
	विवरण
	पहिलो किस्ता
	दोस्रो किस्ता
	तेस्रो किस्ता
	चौथो किस्ता

	दाखिला गर्ने रकम रु.
	
	
	
	

	दाखिला गर्ने अवधि 
	
	
	
	


पेश गर्नेको दस्तखतः
मितिः
नामः

दर्जाः- लेखापाल/लेखा अधिकृत
श्रीमान् सचिवज्यू,
उपरोक्त व्यहोरा मनासिब देखि प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 90(6) बमोजिम किस्ता निर्धारणका लागि अनुरोध गर्दछु।
दस्तखतः 
नामः

मितिः
दर्जाः-................ (कार्यालय प्रमुखको दर्जा लेख्‍ने)
किस्ताबन्दीमा बेरुजु रकम बुझाउन जानकारी गराइएको पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः बेरुजु रकम बुझाउन किस्ता निर्धारण गरिएको बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँई नाममा लेखि आएको बेरुजु रकम असूल उपर गरी फर्स्यौट गर्नका लागि 35 (पैतीस) दिन भित्र जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर पेश गर्न भनी यस कार्यालयबाट मिति..................गते सार्वजनिक सूचना प्रकाशन गरिएको समयभित्र बेरुजु रकम दाखिला गर्न असमर्थ रहेको हुँदा किस्ताबन्दीमा बुझाउने गरी किस्ता निर्धारण हुन अनुरोध गरी तपाँईले मिति ................. मा पेश गर्नु भएको निवेदनका आधारमायस कार्यालयको सिफारिसमा मिति.............. को (सचिवस्तर) निर्णयानुसार आगामी ....... महिना भित्र सबै रकम बुझाईसक्ने गरी निम्नानुसार किस्ता निर्धारण गरिएको व्यहोरा जानकारी गराइन्छ। किस्ता निर्धारण गरिएको अवधिमा उल्लेखित रकम देहायको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल बैंक भौचर यस कार्यालयमा पेश गर्नु होला। सो अवधिभित्र बेरुजु रकम दाखिला हुन नआएमा बेरुजु असूल उपरका लागि प्रचलित कानून बमोजिम प्रक्रिया अघि बढाइने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
बेरुजु रकम बुझाउन किस्ता निर्धारण गरिएको विवरण
जम्मा बेरुजु रकमः- रु.
दाखिला गरिसक्ने अवधिः- ........साल............महिना भित्र
	विवरण
	पहिलो किस्ता
	दोस्रो किस्ता
	तेस्रो किस्ता
	चौथो किस्ता

	दाखिला गर्ने रकम रु.
	
	
	
	

	दाखिला गर्ने अवधि 
	
	
	
	


बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम

 बेरुजु नियमित गर्ने निर्णय/टिप्पणीको नमूना (कार्यालयले पेश गर्ने)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
टिप्पणी र आदेश (नमूना)











मितिः-
विषयः आ.व.................को बेरुजु नियमित गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को बजेट उपशीर्षक नं......................./राजस्व/धरौटीको महालेखा परीक्षकको कार्यालयबाट लेखापरीक्षण हुँदा देहाय बमोजिम बेरुजु भई आएकोः
बेरुजु भएको व्यहोरा लेख्‍ने
.................................
उल्लेखित बेरुजुले सरकारी नगदी जिन्सीको हानी नोक्‍सानी नभएको कुरा पुष्ट्याई गर्ने आधार र कारणः
............................................
उपरोक्त बेरुजुको सम्बन्धमा ..................... (अवस्था, परिस्थिति जस्ता भएका व्यहोरा उल्लेख गरी) प्रचलित कानून बमोजिम रीत पुर्‍याउनु पर्नेमा सो रीतसम्म नपुर्‍याई अनियमित भएको तर सरकारी नगदी जिन्सीको हानी नोक्‍सानी नभएको हुँदाप्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 89(2) बमोजिम श्रीमान् सचिवज्यूबाट नियमित हुनका लागि पेश गरेको छु। 
पेश गर्नेः-
दस्तखतः 
मितिः
नामः

दर्जाः- लेखापाल/लेखा अधिकृत
श्रीमान् निर्देशकज्यू/सचिवज्यू,
उपरोक्त व्यहोरा मनासिब देखि प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 89(2) बमोजिम नियमित हुनका लागि अनुरोध गर्दछु।
दस्तखतः 
नामः

मितिः
दर्जाः-................(कार्यालय प्रमुख/निर्देशक/महाशाखा प्रमुखको दर्जा लेख्‍ने)
(नोटः मन्त्रालयले टिप्पणी उठाउँदा लेखापरीक्षण तथा आन्तरिक नियन्त्रण समितिको सिफारिस/निर्णय भएमा सो व्यहोरा समेत खुलाउने।)

बेरुजु नियमित गर्ने निर्णय/टिप्पणीको नमूना (मन्त्रालयले पेश गर्ने)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय/निकाय
टिप्पणी र आदेश (नमूना)











मितिः-
विषयः ........कार्यालयको आ.व.................को बेरुजु नियमित गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त विषयमा .......... कार्यालयको आ.व...................को बजेट उपशीर्षक नं......................./राजस्व/धरौटीको महालेखा परीक्षकको कार्यालयको लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा कायम भएको मध्ये नियमित गर्नुपर्ने प्रकृतिको देहाय बमोजिम बेरुजु नियमित गर्न अनुरोध भई आएकोः 
(आफ्नै मन्त्रालयको बेरुजु भए पनि माथिको टिप्पणी अनुसार उठाउने)
बेरुजु भएको व्यहोरा लेख्‍ने
.................................
उल्लेखित बेरुजुले सरकारी नगदी जिन्सीको हानी नोक्‍सानी नभएको कुरा पुष्ट्याई गर्ने आधार र कारण  खुलाई पेश भएको छ। साथै सम्बन्धित कारोबारलाई प्रमाणित गर्ने कागजात समेत कार्यालयबाट प्राप्त भएको छ। 
(लेखापरीक्षण तथा आन्तरिक नियन्त्रण समितिको सिफारिस/निर्णय भएमा सो व्यहोरा समेत खुलाउने।)
उपरोक्त बेरुजुको सम्बन्धमा प्रचलित कानून बमोजिम पुर्‍याउनु पर्ने रीत नपुगेको तर सरकारी नगदी जिन्सीको हानी नोक्‍सानी नदेखिएको हुँदाप्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 89(2) बमोजिम नियमित गर्ने निर्णयार्थ पेश गरेको छु। 
पेश गर्नेः
सम्बन्धित शाखा/महाशाखा प्रमुख
राय लिने
आर्थिक प्रशासन शाखा/कानून शाखा
राय पेश गर्नेः 
दस्तखतः 
नामः
दर्जाः- लेखा अधिकृत/कानून अधिकृत 
श्रीमान् सचिवज्यू,
उपरोक्त अनुसार कार्यालयबाट लेखी आएको व्यहोरा र लेखापरीक्षण तथा आन्तरिक नियन्त्रण समितिको सिफारिस समेतको आधारमा मनासिब देखि प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम 89(2) बमोजिम नियमित हुनका लागि पेश गर्दछु।
 महाशाखा प्रमुखको नाम, दर्जा, हस्ताक्षर र मितिः 


बेरुजु नियमित भएको व्यहोरा कार्यालयलाई जानकारी दिने पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय/निकाय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः आ.व.................को बेरुजु नियमित भएको सम्बन्धमा।
श्री कार्यालय प्रमुखज्यू,
.....................कार्यालय
उपरोक्त विषयमा तहाँ कार्यालयको आ.व...................को बजेट उपशीर्षक नं......................./राजस्व/धरौटीको अन्तिम लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा उल्लेख भए अनुसार नियमित गर्नुपर्ने प्रकृतिको देहाय बमोजिम बेरुजु नियमित गर्न अनुरोध भई आएको विषय पेश हुँदा मिति ...............को (सचिवस्तर) निर्णयानुसार नियमित गरिएको व्यहोरा जानकारीका लागि अनुरोध छ। साथै बेरुजु नियमित गर्ने निर्णयको प्रतिलिपि पाना....समेत यसैसाथ संलग्न गरी पठाइएको व्यहोरा अनुरोध छ। 
नियमित भएको बेरुजुको विवरणः-

दस्तखतः 

मितिः

महाशाखा प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम


पेश्की बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना
(आफ्नै कार्यालयमा कार्यरत कर्मचारीको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः पेश्की बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न पेश्की बाँकी बेरुजु भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित पेश्की बाँकी बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा फाँटवारी भए फाँटवारी वा उल्लेखित पेश्की रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको मितिले 7 (सात) दिन भित्र पेश गर्नु होला। सो अवधिभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा फाँटवारी वा रकम दाखिला हुन नआएमा उल्लेखित पेश्की बेरुजु रकम तपाँईको मासिक तलब वा तपाँईले पाउने जुनसुकै रकमबाट कट्टा गरी पेश्की असुल फर्स्यौट गरिने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
पेश्की बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम


पेश्की बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना
(अन्य कार्यालय वा निकायमा कार्यरत कर्मचारीको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः पेश्की बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न पेश्की बाँकी बेरुजु भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित पेश्की बाँकी बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा फाँटवारी भए फाँटवारी वा उल्लेखित पेश्की रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको मितिले 7 (सात) दिन भित्रतपाँई कार्यरत रहेको कार्यालय मार्फत पेश गर्नु होला। सो अवधिभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा फाँटवारी वा रकम दाखिला हुन नआएमा प्रचलित कानून बमोजिम पेश्की रकम असुल गरिने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
पेश्की बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
बोधार्थ तथा कार्यार्थः
श्री................... कार्यालय
............................निजले सो अवधि भित्र कुनै प्रतिकृया नदिएमा वा रकम दाखिला नगरेमा निजको मासिक तलबबाट उल्लेखित बेरुजु रकम कट्टा गरी यस कार्यालयमा पठाई दिनु भई बेरुजु फर्स्यौट कार्यमा सहयोग गरिदिन हुन अनुरोध छ। 


पेश्कीबेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारेको पत्रको नमूना
(गैर कर्मचारी वा व्यक्ति वा संघ/संस्थाबाट असुल गर्नुपर्नेको हकमा)
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः पेश्की बेरुजु फर्स्यौट गर्ने बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा निम्‍न पेश्की बाँकी बेरुजु भनी लेखी आएको हुँदा उल्लेखित पेश्की बाँकी बेरुजुका सम्बन्धमा तपाँईको कुनै प्रतिकृया भए प्रतिकृया वा फाँटवारी भए फाँटवारी वा उल्लेखित पेश्की रकम देहाय अनुसारको खातामा जम्मा गरी सोको सक्‍कल भौचर यो पत्र प्राप्त भएको मितिले 7 (सात) दिन भित्रयस कार्यालयमा पेश गर्नु होला। सो अवधिभित्र कुनै प्रतिक्रिया वा फाँटवारी वा रकम दाखिला हुन नआएमा प्रचलित कानून बमोजिम पेश्की रकम असुल उपर गरिने व्यहोरा समेत यसै पत्रद्वारा जानकारी गराइन्छ।
पेश्की बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-
बेरुजु रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम

धरौटी सदरस्याहा गरिने टिप्पणीको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय/निकाय
टिप्पणी र आदेश (नमूना)











मितिः-
विषयः धरौटी/जमानतबाट कट्टा गरी पेश्की वापतको रकम असुल गर्ने सम्बन्धमा।
श्रीमान्
उपरोक्त विषयमा श्री ....................(व्यक्ति/संस्था, ठेगाना, पान नं.) ले यस कार्यालयबाट मिति ....................मा .................प्रयोजनको लागि रकम रु.................पेश्की लिएकोमा सो प्रयोजनको ................पुरा नभएकोले म्याद नाघेको/लेखापरीक्षण गर्दा पेश्की बेरुजु लेखी आएको छ। बिल भर्पाई, कागजात पेश गर्न वा पेश्की रकम दाखिला गरी पेश्की फर्स्यौट गर्न .......... दिनको समय दिई निजलाई मिति................ मा पत्राचार गरिएकोमा हालसम्म कुनै प्रतिक्रिया प्राप्त नभएको र रकम दाखिला समेत भएको छैन।
उक्त पेश्की फर्स्यौट गर्नको लागिनिजको नाममा धरौटी खातामा/ बैंक जमानतमा रहेको रकमबाट पेश्की बाँकी रकमर तोकिएको म्याद नाघेको हकमा सोमा वार्षिक दश प्रतिशतको हिसाबले हुन आउने ब्याज समेत गरी जम्मा रु. ............. कट्टा गरी देहायको राजस्व खातामा जम्मा गर्न/बैंकलाई लेखी पठाउनर सोको जानकारी सम्बन्धित व्यक्ति/संस्थालाई दिन मनासिब देखी प्रदेश आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तीय उत्तरदायित्व नियमावली, 2079 को नियम ..................... बमोजिम निर्णयहुन पेश गर्दछु ।
          धरौटी खाता/जमानतको विवरणः 
    धरौटी/जमानत राख्ने व्यक्ति/संस्थाको नामः 
धरौटी कट्टा गरी रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-
पेश गर्नेः-
दस्तखतः         मितिः
नामः           
दर्जाः- लेखापाल/लेखा अधिकृत
बैंक जमानतबाट कट्टा गरी पेश्की फर्स्यौट गर्न बैंकलाई लेखिने पत्रको नमूना
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः जमानत कट्टा गरी राजस्व खातामा दाखिला गर्ने बारे।
श्री ......................बैक
शाखा कार्यालय..........
उपरोक्त विषयमा श्री ....................(व्यक्ति/संस्था, ठेगाना, पान नं.) ले यस कार्यालयबाट मिति ....................मा .................प्रयोजनको लागि रकम रु.................पेश्की लिएकोमा करार शर्त अनुसार काम नगरेको वा म्याद भित्र पेश्की फर्स्यौट नगरेकोले पेश्की बाँकी/लेखापरीक्षण गर्दा पेश्की बेरुजु लेखी आएको हुँदा निजको नाममा तहाँ बैंकमा जमानत रहेको रकमबाट पेश्की बाँकी रकम र सोमा वार्षिक दश प्रतिशतको हिसाबले हुन आउने ब्याज समेत गरी जम्मा रु. ............. कट्टा गरी देहायको राजस्व खातामा जम्मा गरि सोको जानकारी यस कार्यालयलाई पठाइदिनहुन अनुरोध छ। 
रकम जम्मा गर्ने खाताको विवरणः-
· राजस्व खाता नम्बरः-
· बैंकको नामः-
· कार्यालय कोडः-
· राजस्व शीर्षकः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
बोधार्थः
श्री ....................(व्यक्ति/संस्था, ठेगाना, पान नं.) 
धरौटी वा बैंक जमानतबाट कट्टा गरी पेश्की बेरुजु असुल/फर्स्यौट गरिएको जानकारी दिने पत्रको नमूना 
प्रदेश सरकार
..................मन्त्रालय
..................कार्यालय
प.सं.- 










मितिः-
च.नं.-
विषयः धरौटी/जमानत कट्टा गरी पेश्की फर्स्यौट गरिएको बारे।
श्री ...........................
उपरोक्त विषयमा आ.व...................को राजस्व/धरौटी/विनियोजन बजेट उपशीर्षक नं.......................को लेखापरीक्षण हुँदा तपाँईको नाममा रकम रु......... पेश्की बाँकी बेरुजु भनी लेखी आएकोमा तपाईलाई पेश्की फर्स्यौट गर्न पत्राचार गर्दा पनि कागजात पेश गरी फर्स्यौट गर्न नआएको हुँदा पेश्की रकम र सोको म्याद नाघेको मितिदेखि वार्षिक दश प्रतिशतको हिसाबले हुने ब्याज रकम समेत गरी हालसम्म कायम भएको जम्मा रु............ तपाईको नाममा रहेको धरौटी/बैंक जमानतबाट कट्टा गरिएको व्यहोरा जानकारी गराइन्छ। 
पेश्की बेरुजुको व्यहोरा र रकमः-

दस्तखतः 

मितिः

कार्यालय प्रमुख वा अधिकार प्राप्त अधिकारीको नाम
नोटः धरौटी वा जमानतबाट कट्टा गर्दा पनि अझै पेश्की र ब्याज जरिवाना बाँकी रहने भए सो समेत यसैपत्र मार्फत जानकारी गराउने।  
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